MINISTERIO DE DEFENSA NAC:_[ONAL

CATA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE POLICIA

RESOLUCION NUMERO 395 pe ? 9 JuL 206

“Por la cual se reglamenta el Acuerdo 01 del 29 de marzo de 2016 y se dictan
disposiciones de identificacidn, operacion y gestion del tramite”

EL GERENTE GENERAL DE LA CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE
POLICIA '

En uso de sus facultades legales, y en especial las conferidas por el Decreto Ley 353 de 1994,
modificado por la Ley 973 de 2005, y

CONSIDERANDO:

Que la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia creada por el Decreto Ley 353 de 1994,
modificado parcialmente por la Ley 973 de 2005, y la Ley 1305 de 2009 tiene como objeto
facilitar a sus afiliados la adquisicion de vivienda propia, mediante la realizacion o promocion
de todas las operaciones del mercado inmobiliario, incluidas las de intermediacion, la
captacion y administracion del ahorro de sus afiliados y el desarrollo de las actividades
administrativas, técnicas, financieras y crediticias que sean indispensables para el mismo
efecto; asi mismo, podra administrar las cesantias del personal de la Fuerza Publica, que haya
obtenido vivienda de conformidad con lo dispuesto por el Gobierno Nacional.

Que el Decreto Ley 353 de 1994 modificado por la Ley 973 de 2005 reguld que el subsidio de
vivienda que otorga el Estado Colombiano a través de la Entidad, sea entregado previa
comprobacién de que su valor sera invertido en la adquisicion de vivienda.

Que la Ley 1305 de 2009 cred el Esquema Anticipado de Solucién de Vivienda, facultando a la
Junta Directiva de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia para determinar las
condiciones de acceso a éste.

Que el paragrafo segundo del articulo 9 de la Ley 973 de 2005, ordend la constitucion de un
“fondo” con el fin de que ante el fallecimiento qe un afiliado cuyos beneficiarios no queden
disfrutando de asignacion de retiro, pension o sustitucién, accedieran a una solucién de
vivienda.

Que el paragrafo segundo del articulo 1 de la Ley 1305 del 03 de junio de 2009, modifico las
condiciones de acceso al “Fondo de Solidaridad”, en lo atinente a sus destinatarios, que en
adelante serian los beneficiarios del afiliado que fallezca por cualquier causa, queden o no
disfrutando de asignacion de retiro, pension de sobrevivencia o sustitucion; y los afiliados que
como consecuencia directa de actos del servicio o fuera de él, por accion directa del enemigo,
en mision del servicio, o por una grave y comprobada enfermedad catastrofica o terminal,
af\ean retirados con o sin derecho al disfrute de pension de invalidez. '
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Que mediante Acuerdo 01 de 2016, se establecieron medidas administrativas en relacion con
el Fondo de Solidaridad, determinando entre otros aspectos, los mecanismos de solucién de
vivienda con cargo al Fondo de Solidaridad, las convocatorias 'y sus presupuestos, la
postulacién de interesados, la verificacién de documentos, la calificacion de las postulaciones,
los criterios de calificacion, la determinacion de puntajes para calificacion de postulaciones, la
conformacion del listado de resultados de calificacion su adopcion y publicacién, la vigencia de-
la solucién de vivienda otorgada, el tipo de vivienda a adjudicar, la transferencia del dominio
del inmueble seleccionado y, finalmente el destino de los recursos no asignados.
e ¥

Que éI~{z:1fJunta Diectiva de Ia lCaja Promotora de V|V|enda Militar y de Policia a través del
Acuerdo No. 01 del 29 de marzo del 2016, modificé y unificé los acuerdos que regulan los
Modelos de Solucién de Vivienda ofrecidos por la Caja Promotora de Vivienda Militar y de
Policia y dicto otras disposiciones.’

Y . . . . .z 7.
Que la produccion:normativa ocupa un espacio central en la implementacion de politicas
publicas siendo el medio a través del cual se estructuran los instrumentos juridicos que
materializan las decisiones de la administracion.

Que la racionalizacion y -simplificacién del ordenamiento juridico es una de las principales
herramientas para asegurar la efi iciencia econdmica y social del sistema normativo y para
afianzar la seguridad juridica.

Que la unificacién y simplificacion normativa constituye una politica publica gubernamental.

Que con el fin de contribuir con la seguridad juridica, la facilidad de consulta y aplicacion de la
normatividad interna que establece y reglamenta las condiciones y requisitos de acceso a los
modelos de solucién de vivienda y administracidn de cesantias ofrecidos por la Caja Promotora
de Vivienda Militar y de 'Policia; asi como los procedimientos de identificacion, actualizacion y
manejo de las bases de datos de los afiliados, de acuerdo con la normatividad vigente y las
directrices lmpartlda por la Superintendencia Financiera; es necesario contar con un
instrumento juridico Unico para taI fin.

Que en eI Acuerdo 01 de 2016 la Junta Directiva. de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de
Policfa, faculta a la administracién para la implementacién administrativa de las normas que
asi lo requieran, concediéndole para el efecto, un término no mayor a tres (3) meses desde la
entrada en vigencia del referido acuerdo.
Que en razon de lo anterior;
RESUELVE:
TITULOI

IDENTIFICACION DE LOS AFILIADOS

ARTICULO 1.- IDENTIFICACION BIOMETRICA.

Para efectos de la presente Resolucion, entiéndase por identificacion biométrica, la verificacion
de la identidad del afiliado, basada en los aspectos caracteristicos de la huella, firma, iris y
fotografia.

PARAGRAFO.- El proceso de enrolamiento biométrico se realizara con la presentacion del
original de la cédula de ciudadania. La contrasefia es un comprobante de documento en
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tramite, no es un documento de identificacion y no reemplaza la cédula de ciudadania, por lo
tanto no se podra realizar el proceso de enrolamiento biométrico con este documento.

ARTICULO 2.- MECANISMOS UTILIZADOS EN LA IDENTIFICACION BIOMETRICA.

La Entidad adopta, entre otros, mediante la presente Resolucidn los instrumentos, medios y
dispositivos necesarios, requeridos para lograr la identificacion, conocimiento y actualizacion
de la informacion del afiliado y para ello utilizara los mecanismos informaticos, dactiloscopicos,
documentales, comprobatorios, procedimentales, grafologicos y probatorios aceptados por las
ciencias forenses, tecnoldgicas y por las normas financieras que regulan la materia.

ARTICULO 3.- IDENTIFICACION DE AFILIADOS FORZOSOS Y VOLUNTARIOS. Los
afiliados a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia que se encuentren enmarcados en
cualquiera de las dos finalidades que para el efecto tiene la afiliacién, solucion de vivienda y/o
manejo y administracion de cesantias, de acuerdo a lo establecido en el Decreto Ley 353 de
1994, modificado por la Ley 973 de 2005, a su vez modificada por la Ley 1305 de 2009,
deberdn identificarse observando y aplicando las disposiciones contenidas en la presente
Resolucion. '

PARAGRAFO.- La identificacion biométrica es un requisito obligatorio y necesario para
adelantar cualquier tipo de tramite ante la Entidad.

ARTiICULO 4.- INSTRUMENTOS Y MEDIOS COMPROBATORIOS DE LA
IDENTIFICACION DE LOS AFILIADOS.

Como instrumentos y medios comprobatorios de la identificacion de los afiliados, se tendran,
entre otros, los siguientes:

1. Cédula de ciudadania o documento de identificacion.
2. Formato de conocimiento del cliente persona natural debidamente diligenciado.

3. Registro de huellas decadactilares conforme a procedimiento establecido por el Grupo de
Verificacion y Seguridad Documental o quien haga sus veces.

4. Firma del afiliado.
5. Registro fotografico del rostro del afiliado.
6. Iris

ARTICULO 5.- MECANISMOS DE CONTROL. Con el fin de obtener seguridad que el
trdmite realizado corresponde al afiliado y proteger las cesantias, aportes y subsidios de éstos,
que administra y entrega la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia, se adoptaran
entre otros, como mecanismos de control los siguientes:

1. Presentacion y digitalizacion de la cédula de ciudadania, cédula de extranjeria o pasaporte.

2. Registro de firma, huellas dactilares y fotografia, las que sean del caso, mediante la
adopcidén de los sistemas dispuestos para tal fin aprobados por la Entidad. Para esto se
deben basar en los criterios establecidos en los procedimientos y guias establecidos por la
Entidad. Lo anterior debera ser tenido en cuenta para la debida captura y enrolamiento de
las huellas respectivas, al igual que requisitos para su estampamiento y colocacion en los

lf\ormularios y solicitudes que lo exijan.
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3. Comparacion y cotejo de firma, huella y foto, las que sean del caso, con los registros que
“posea la Entidad, frente a los documentos presentados por el soI|C|tante

4. Ut|||zaC|on de cualquier otro sistema o esquema de comparacion, parangdn o cotejo

generalmente-aceptado, teniendo en cuenta Ios principios de la buena fe y libre apreciacion
probatorla . , v

.PARAGRAFO Si existen indicios, sospechas, incertidumbre o cualquier otra circunstancia -
que genere. o infiera duda razonable respecto a presuntas o posibles irregularidades en el
tramite o en-el contenido documental que se aporta, la Caja Promotora de Vivienda Militar y
de Policia, debera advertir al interesado tal situacidn, solicitar su aclaracién, correccidn,
adicion, complemento o sustitucién, segin sea el caso, y si es procedente, ordenar las
acciones e indagaciones legales que considere apropiadas. El tiempo de tramite se contara a
partir de Ia presentacion de la: documentacvon en debida forma.

Cuando la wregulandad Apresentada en el tramlte o en el contenido documental del mismo, no
comporte o genere -acciones o indagaciones juridicas, dicha documentacion debera devolverse
al afiliado para la correspondiente subsanacién. s

ARTICULO 6.- PROCEDIMIENTO DE IDENTIFICACION Y CONTROL DE LOS
AFILIADOS A LA CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE POLICIA.

Se tendra como procedimiento de identificacion y control de los afiliados a la Caja Promotora
de Vivienda Militar y de Policia, los que para tal fin se preparen, disefien y determinen por la
Subgerencia de Atencion al Afiliado y Operaciones, en coordinacion con la Oficina Asesora de
PIaneaC|on previa aprobacion de la Gerencia General de la Entidad.

PARAGRAFO 1°.- Validese como documento que identifica y controla a los ‘afiliados, la
cédula de ciudadania o documento de identidad.

PARAGRAFO 2°.- Se tendran como patrones de identificacion de los afiliados la impresion
dactilar, el rostro, la firma y como elemento accesorio de la identificacién biométrica el iris.

ARTICULO 7.- SISTEMAS TECNOLOGICOS DE IDENTIFICACION BIOMETRICA.

La Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia, podra adoptar sistemas tecnoldgicos de
identificacion biométrica, en aras de identificar a sus afiliados, evitar suplantaciones,
falsificaciones, adulteraciones, dobles reclamaciones y para tal fin, podra contratar y firmar
convenios, con personas naturales o juridicas publicas o privadas, Registraduria Nacional del
Estado Civil, intercambiar o cruzar informacién con todas las empresas y entidades
gubernamentales que puedan tener informacién de interés para la Entidad, con el objeto de
que en el menor tiempo posible se permita facilitar mediante un plan especial, la identificacion
del afiliado y posteriormente pueda ser actualizada y/o renovada, cumpliendo en todo caso lo
establecido para tal fin en la ley de proteccidn de datos y en el manual de proteccién de datos
'~ de la Entidad.

ARTICULO 8.- HOMOLOGACION DEL CONOCIMIENTO Y OBLIGATORIEDAD DE
IDENTIFICACION Y ACTUALIZACION DE LA INFORMACION DEL AFILIADO.

Para efectos y cumplimiento de las normas contenidas en el Estatuto Organico del Sistema
Financiero (E.O.S.F.) y las proferidas por la Superintendencia Financiera de Colombia, la Caja
Promotora de Vivienda Militar y de Policia realizard el conocimiento y actualizacion de la
" informacién de sus afiliados de manera permanente, por intermedio de la informacion
contenida en los dispositivos informaticos y documentales dispuestos para el envio, recepcion,
incriptacién, transferencia, aplicacién, administracion, presentacion, actualizacion y uso de la
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informacion remitida por las Unidades Ejecutoras, nominadoras y otras entidades publicas y
privadas, sobre nuestros afiliados; y para tal fin, homologa tal informacion y reconoce los
medios e instrumentos que se utilicen para ello. Con este propdsito la Entidad debera asegurar
la documentacion comprobatoria respectiva, incluyendo su medio de transporte.

Igualmente, la informacion oficialmente enviada por las unidades Ejecutoras, nominadoras y
otras entidades publicas y privadas, que contengan modificaciones,. variaciones,
actualizaciones, correcciones, ajustes, adiciones o cualquier otra circunstancia que afecte a las
existentes en nuestros sistemas de informacion, sera homologada por la Caja Promotora de
Vivienda Militar y de Policia, como conocimiento y actualizacion de la informacion del aﬁhado _
Para ello debera aseqgurar la documentacion comprobatoria respectiva.

- Esta informacion una vez aplicada y cargada a los sistemas de informacion, actualizara la
informacidn del afiliado la cual sera obligatoria para la realizacion de cada uno de los tramites
que se pretendan adelantar ante la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.

ARTICULO 9.- NORMAS Y PROCEDIMIENTOS A ADOPTAR.

Para efectos de garantizar la seguridad informatica .y fisica de los instrumentos y medios de
transporte, contentivos de informacion relacionada con la identificacion, control, conocimiento
y actualizacién de datos, asi como sus modificaciones, cambios, variaciones, correcciones,
adiciones, ajustes o cualquier otra circunstancia que la afecte, de los afiliados a la Caja
Promotora de Vivienda Militar 'y de Policia, se adoptaran normas y procedimientos
informaticos, documentales y de archivo, con el fin de garantizar lo establecido en las
Circulares Externas 052 de 2007, 042 de 2012, 029 de 2014, o aquellas que las actualicen,
modifiquen o deroguen, expedidas por la Superintendencia Financiera de Colombia, dentro del
marco y desarrollo del proyecto de modernizacion tecnoldgica. : :

ARTICULO 10.- INFORMACION CONFIDENCIAL Y RESERVADA.

Toda la informacion concerniente a la identificacion, control, conocimiento y actualizacion de
datos, asi como sus modificaciones, cambios, variaciones, correcciones, adiciones, ajustes o
cualquier otra que la afecte, relacionada con los afiliados a la Caja Promotora de Vivienda
Militar y de Policia, generada en las unidades ejecutoras, nominadores, Ministerio de Defensa
Nacional, de sus entidades adscritas o vinculadas, asi como, las provenientes de cualquier
entidad publica o privada, es informacion confidencial y reservada, encontrandose protegida
por las normas constitucionales, legales y reglamentarias que la regulan, especificamente Ia
Ley 1712 de 2014 y Ley 1328 de 2009.

TITULO II
POLITICAS DE RECEPCION DE TRAMITES

ARTICULO 11.- IDENTIFICACION BIOMETRICA. Para adelantar un tramite ante la Caja
Promotora de Vivienda Militar y de Policia; el afiliado debe estar debidamente identificado
biométricamente en el sistema de informacion implementado para el efecto.

ARTICULO 12.- RADICACION PRESENCIAL. La recepcién de cualquier tipo de tramite de
pago y devolucion de aportes deberd adelantarse de forma presencial en ‘los puntos de
atencion a nivel nacional, asi como las solicitudes de suspension, anulacién, desistimiento o
renuncia del tramite solicitado. No se adelantara el proceso de tramite de pago y devolucion
de aportes si la documentacion es enviada por correo, en atencion a las po||t|cas de seguridad
documental adoptadas.

b
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Se exceptla la presentacion presencial del trdmite a los afiliados o beneficiarios secuestrados
por un grupo al margen de la ley, privados de la libertad, residenciados fuera del pais, o
ubicados geogréficamente en diferentes Unidades Militares y de Policia. En estos eventos el
tramite podrd ser radicado de forma presencial por parte del cényuge, compafiero (a)
permanente, padres, hijos, hermanos o vendedores acreditando su parentesco o vinculo y con
autonzacuon expresa del afiliado con firma y huella legible.

El afiliado también podra autorizar al personal de las oficinas de Enlace (inicamente cuando se
encuentren en visitas oficiales en las Unidades Militares o de Policia. Autorizacion que debe
tener firma y huella legible del afiliado.

Asi mismo se prescinde la presentacién del tramite por parte del afiliado, cuando éste otorgue
poder especial, amplio y suf|C|ente y/o general mediante escritura publica, el cual hara parte
integral del tramite.

PARAGRAFO.- En cualquiera de los eventos sefialados anteriormente el afiliado o beneficiario
- debera contar son su identificacion blometnca completa y registrada en los aplicativos de la
Entidad y deberd registrar en el Formulario Unico de Pago su firma y huella legible. '

ARTICULO 13.- ADOPCION DE LAS EXCEPCIONES Y POLITICAS DE OPERACION.
Adoptar las siguientes excepciones y politicas de operacidn para la recepcién y aprobacion de
los trdmites de pago y devolucién de aportes de forma presencial descritos en eI Formulario
Unico de Pago de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia, asi:

1. B aﬁliado 0 beneficiario para poder radicar cualquier tipo de tramite de pago y devolucidn

~ de aportes debera contar con la identificacién biométrica, es decir, escaner o digitalizacion

de la cédula de ciudadania, registro de la huella dactilar, firma y fotografia en el sistema de
informacion.

2. El proceso de enrolamiento biométrico se adelantara Unicamente con la presentacién del
original del documento de identidad. En caso que no tenga el documento de identidad para
‘radicar la solicitud de tramite, el requisito se surtird con la exhibicion del comprobante del
documento en -tramite, el cual se consultard y verificara en la pagina web de la
Registraduria Nacional del Estado Civil, siempre y cuando se verifique y valide la identidad
y calidad de afiliado forzoso, voluntario y/o beneficiario para el proceso de captura

. biométrica, indicandole al afiliado que debera compIetar la biometria una vez salga el
documento en tramite, en el Punto de Atencion mas cercano.

3. La recepcion de cualquier tipo de tramite de pago y devolucion de aportes deberd
adelantarse de forma presencial en los puntos de atencién a nivel nacional, asi como las
solicitudes de suspension, anulacion, desistimiento o renuncia del tramite solicitado. No se
adelantara el proceso de trdmite de pago y devolucién de aportes si la solicitud es envuada

- por correo, en atencion a las politicas de sequridad documental adoptadas.

4. Se exceptua la presentacion personal del tramite a los afiliados o beneficiarios secuestrados
por un grupo armado al margen de la ley, privados de la libertad o residenciados por fuera
del pais. En estos eventos, el tramite de pago y devolucién de aportes podra ser radicado
de forma presencial por parte del conyuge, companero(a) permanente, padres, hijos o
hermanos, acreditando su parentesco y presentando autorizacién suscrita por el afiliado o
beneficiario con firma y huella.

5. En el evento en que un afiliado o beneficiario otorgue poder especial, amplio y suficiente
y/o general mediante escritura publica para la radicacion de un tramite de pago y/o
iieyolucién de aportes en la Sede Principal o en los Puntos de Atencién a Nivel Nacional, se
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prescinde su radicacion presencial, S|empre y cuando el afiliado cuente con Ia identificacion
biométrica registrada.

6. En razén a la ubicacion geografica de nuestros afiliados en diferentes Unidades Militares y
de Policia en zonas apartadas de las zonas urbanas, el tramite de pago y devolucién de
aportes podra ser radicado de forma presencial por parte del conyuge, comparero(a)
permanente, padres, hijos o hermanos, acreditando su parentesco y presentando
autorizacion suscrita por el afiliado. Asi mismo, el vendedor del bien inmueble por tener un
interés legitimo en el tramite de pago, podra radicar el tramite con autorizacién expresa del
afiliado, siempre y cuando el afiliado cuente con la identificacion biométrica registrada.

7. Asi mismo, en casos excepcionales, teniendo en cuenta la ubicacion geografica de la
Unidad Militar o de Policia y que el afiliado no se puede desplazar al Punto de Atencién mas
cercano, el afiliado podra autorizar a los funcionarios de las Oficinas de Enlace para radicar
el trdmite, Gnicamente cuando se encuentren en visitas oficiales en estas Unidades.
Autorizacion que debe tener firma y huella legible del afiliado.

8. En el evento que el afiliado o beneficiario no tenga el documento de identidad para radicar
la solicitud de tramite, el requisito se surtird con la exhibicién del comprobante del
documento en tramite, el cual se consultara y verificara en la pagina web de la
Registraduria Nacional del Estado Civil, siempre y cuando cuente con el registro biométrico
completo.

9. Para adelantar un tramite de devolucién de aportes por retiro del servicio activo del
personal del Nivel Ejecutivo de la Policia Nacional, previo al recibo y aprobacion del tramite,
debera verificarse en el sistema de informacion la Hoja de Servicio, con excepcion de
quienes se hayan retirado con anterioridad a la entrada en vigencia de la Ley 973 de 2005
y tengan un saldo registrado en la cuenta individual. En caso de no encontrarse registrada
no se recibira el tramite.

10. Para el tramite de solicitud de anticipo de cesantias futuro para‘cbmpra de vivienda, se
podra adjuntar la certificacién bancaria del afiliado o del promitente vendedor.

11.Con el fin de verificar, validar y comprobar la documentacion, su autenticidad y la
informacién presentada por el afiliado o beneficiario, se podran solicitar documentos
adicionales a la solicitud de tramite, conforme a las politicas de seguridad implementadas
por la Entidad.

ARTICULO 14.- CONTENIDO MINIMO DEL AVALUO COMERCIAL PARA SOLUCIONAR
VIVIENDA A TRAVES DE LA MODALIDAD - VIVIENDA USADA. Para los fines
perseguidos en la presente Resolucion y de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1420
de 1998 y demas normas concordantes, se considera y establece entre otros los siguientes
contenidos minimos de los avallios comerciales:

1. Localizacion, direccion clara y suficiente de la vivienda.

2. 'I:ipo’de vivienda (casa o apartamento). '

3. Area, linderos, colindancias de la vivienda.

4. Caracteristicas arquitectdnicas de la vivienda que permitan determinar la edificacién con
acceso independiente conformada como minimo por un espacio mltiple, cocina con mesén
y lavaplatos, lavadero, bafo con sanitario, lavamanos, ducha y al menos una alcoba.

5. Estado de conservacion fisica.

6. Determinacion de la legalidad del barrio o la zona de ubicacién de la vivienda.

7. Servicios publicos con que cuenta la vivienda.

8. Vias de acceso. Ademas, establecer la existencia y sus caracteristicas, es necesario tener

en cuenta el estado de las mismas.

\
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T

9. ]dentlr" icacion legal de la vwlenda uso del lnmueble afectaciones, entre otros.
10. Valor comercial de la vivienda.

11. Registro fotografico de la vivienda.

12. Fecha de avalto. (vigencia un afo).

PARAGRAFO.- En el avallio se deberd evidenciar los requisitos minimos de habitabilidad
exigidos para adquisicién deé vivienda usada contenidos en el articulo 32 del Acuerdo 01 de
2016 y en el presente Articulo. Asi mismo’la Entidad tendrd en cuenta el concepto emitido por .
el avaluador, quien deberd certificar que la vivienda cumple con los requisitos minimos de:
habitabilidad. De no cumplir con dichos requisitos el tramite no sera procedente, situacion que
sera informada al afiliado y la documentacidn sera devuelta.

ARTICULO 15.- VALOR DE LA SOLUCION DE VIVIENDA- MODALIDAD USADA. El
valor de la compraventa del bien inmueble que presente el afiliado para el tramite de
VIVIENDA 8 debera cumplir con los valores minimos establecidos en el articulo 30 del Acuerdo
01 de 2016, acorde a la categoria a la que pertenezca el afiliado y en VIVIENDA 14 modalidad
vivienda usada, debera ser igual o superior al valor asugnado como subsidio en cada una de las
categorias.

ARTICULO 16.- DE LA SUSCRIPCION DE CONVENIOS PARA LA REALIZACION DE
AVALUOS. La Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia podra suscribir convenios con
entidades publicas y/o privadas tendientes a establecer condiciones favorables para los
afiliados que soliciten la realizacién de avaldos.

" ARTICULO 17.- AVALUOS CON FIRMAS AUTORIZADAS. A partir de la vigencia de la
presente Resolucidn los avallios que deberan presentarse con los tramites de solucién de
vivienda - VIVIENDA 14 y VIVIENDA 8, se adelantaran con las firmas con que la Entidad
tenga convenios vigentes.

TITULO III

AFILIACION

" ARTICULO 18.- FORMALIZACIC)N DE LA AFILIACIéN. La calidad de afiliados para
solucién de vivienda se formalizard a través de las siguientes modalidades:

1. Ordinaria.- Con el aporte de la primera cuota del ahorro mensual obligatorio, por
descuento de némina, individualizando el personal a quienes se les efectia el descuento.

2. Extraordinaria.- Con el aporte de la primera cuota del ahorro mensual obligatorio previa
solicitud escrita por parte del afiliado, ya sea por pago directo o por descuento de némina.

._PARAGRAFO.- La afiliacion del personal que se encuentre dentro de una de las causales de
desafiliacién descritas en el articulo 17 del Decreto Ley 353, modificado por el articulo 10 de la
Ley 973 de 2005, procedera una vez se desvirtle dicha-causal.

ARTICULO 19.- AFILIACION DE BENEFICIARIOS DEL PERSONAL DESAFILIADO Y
DEL QUE NO FORMALIZO SU AFILIACION. Los beneficiarios pensionados, o con
sustitucién de pensién o asignacién de retiro, del personal de que trata el articulo 14 del
Decreto Ley 353 de 1994, modificado por el articulo 9 de la Ley 973 de 2005, a su vez
modificado por el articulo 1 de la Ley 1305 de 2009, que nunca hayan formalizado su afiliacién
forzosa para solucidn de vivienda o se hayan desafiliado, podran afiliarse a la Entidad,
iniciando su antigliedad desde.la cuota de ahorro mensual obligatorio No. 1.

\
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PARAGRAFO 1°.- No es procedente esta afiliacién, cuando la desafiliacién del titular, se haya
producido como consecuencia del otorgamiento de una solucién de vivienda por parte de la
Entidad.

PARAGRAFO 2°.- No es procedente esta afiliacién, cuando la desafiliacion del titular o la de
los beneficiarios se efectud con posterioridad a la entrada en vigencia de la Ley 1305 de 2009.

PARAGRAFO 3°.- Para efectos de la afiliacion de los beneficiarios de los afiliados fallecidos
que queden con disfrute de asignacion de retiro o pension se tendra en cuenta la norma
vigente al momento del fallecimiento del afiliado, salvo que el reconocimiento pensional se
consolide en vigencia de otra ley.

PARI'\GVRAFO 4°.-El régimen especial de los 15 afios de servicio, determinado para los
soldados profesionales no se hara extensivo a sus beneficiarios en caso de fallecimiento, esto,
siempre que el afiliado titular, no hubiere alcanzado en vida ese tiempo de servicio para el
acceso al subsidio, evento en el cual, sus beneficiarios, en caso de optar por su afiliacion
deberan cumplir con el requisito de las 168 cuotas de ahorro mensual obligatorio,
conservando la antigtiedad del afiliado titular.

ARTICULO 20.- PERIODOS SIN APORTAR. Aquellos afiliados para solucién de vivienda,
que en el transcurso de su afiliacion presenten periodos sin aportes del ahorro mensual
obligatorio, y posteriormente a dicha omision se le haya continuado el descuento, se
mantendra su calidad de afiliados y su antigliedad sera el resultado de la suma de las cuotas
aportadas, previa verificacién de la procedencia o no de la liquidacién de cuotas conforme a lo
sefalado en el Articulo 12 del Decreto 3830 de 2006 y el correspondiente periodo a liquidar.

Su subsidio se liquidarad con el valor del salario minimo mensual legal establecido para la
vigencia fiscal en la que el afiliado debié haber cumplido la cuota nimero 168 de ahorro
mensual obligatorio de acuerdo a la fecha en la que realizé el primer aporte.

ARTICULO 21.- DISTRIBUCION DE LOS RECURSOS DE LA CUENTA INDIVIDUAL
DEL AFILIADO FALLECIDO. Las cesantias e intereses a las cesantias se distribuiran
conforme a la resolucion de prestaciones sociales, los demas haberes de Ia cuenta individual,
se distribuiran conforme a la resolucién de pension.

PARAGRAFO.- En el evento que exista acrecimiento pensional por fallecimiento de uno de los
beneficiarios de pension reconocidos inicialmente, o en el caso de los hijos por no cumplir con
los requisitos para continuar devengando dicha prestacién; los haberes distribuidos en
principio conforme a la resolucién de pension se mantendran en sus respectivas cuentas
individuales, pero el porcentaje correspondiente al subsidio acrecera en forma proporcional a
los demas beneficiarios. La presente regla no aplicara para quienes habiendo sido reconocidos
inicialmente, les sea extinguida la pensidn por existir beneficiarios con mejor derecho.

ARTICULO 22.- DISTRIBUCION DE CESANTIAS PARA BENEFICIARIOS DE
MIEMBROS DE LA POLICIA NACIONAL. Para efectos de la distribuciéon de cesantias a
favor de los beneficiarios de afiliados de la Policia Nacional fallecidos, a quienes la Caja les
administré dicha prestacion social, se deberd tener en cuenta los drdenes determinados en el
Articulo 76 del Decreto 1091 de 1995, previo agotamiento del tramite administrativo de
reconocimiento pensional como beneficiario ante la Policia Nacional.

ARTICULO 23.- DECLARACION DE INDIGNIDAD PARA AFILIADOS DE LA POLICIA
NACIONAL. El beneficiario del afiliado fallecido que sea declarado judicialmente indigno, no
se tendra en cuenta para la distribucion o pago de cesantias. '
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- ARTICULO 24.- SUSPENSO EN LA DISTRIBUCION DE APORTES A BENEFICIARIOS.
Se dejara en suspenso la distribucién de los conceptos de ahorro diferentes a cesantias e
‘interés a cesantias que pueda corresponder a los beneficiarios que aln no acreditan su
Iegltlmaaon en la causa y que la Entidad evidencie en la resolucién de pensién expedida por el
Ministerio de Defensa, que podrian tener derecho a ella.

ARTICULO 25.- TER_MINO PARA RECLAMAR LAS SUMAS DEJADAS EN SUSPENSO. Se

- establece el término de tres (3) afios contados a partir de la ejecutoria del acto administrativo
‘que determina los beneficiarios reconocidos en pension, para reclamar el porcentaje dejado en
suspenso sefialado en el articulo 21 de la presente Resoluaon y previo el agotamlento del
siguiente procedlrnlento

En los casos de reconocimiento de pensién o sustitucién pensional de afiliados fallecidos
efectuado por- parte del Ministerio de Defensa Nacional, dicha Entidad efectia el
" reconocimiento - del 100% a quienes encontrdndose en los drdenes correspondientes, en
primera instancia demuestren su legitimacidn en la causa, independientemente que se
presenten - también beneficiarios con igual o mejor derecho, pero que en el trdmite
administrativo de reconocimiento atn no acreditan su condicion de tales.

La forma de distribucion efectuada por parte del Ministerio de Defensa Nacional en los casos

sefalados, obedece a que por tratarse la pensién de una prestacion periddica, en caso de

modificacién posterior de los porcentajes de asignacion, puede esa Institucion descontarla de

futuras mesadas pensionales, situacién que no ocurre con las prestaaones unitarias como son
" las cesantias y los ahorros.

En cuanto al reconocimiento de prestaciones sociales — cesantias, el Ministerio de Defensa

- Nacional -para estos- mismos casos, por tratarse de un reconocimiento Unico, si deja en
suspenso los porcentajes de quienes legalmente tendrian derecho pero aun no acreditan su
legitimacion en la causa.

La Caja Promotora _de Vivienda Militar y de Policia efectlia.una distribucion Gnica y no periddica
de los aportes, que debe ser blindada juridicamente para esa situacidon particular, teniendo en
cuenta que los conceptos de la cuenta individual diferentes a cesantias e intereses a éstas, son
distribuidos conforme a la resolucién de pension. -

" El ahorro obligatorio tiene una destinacion especifica para solucidén de vivienda, de alli la
necesidad de establecer un mecanismo que garantice dicha destinacién y condiciones de
afiliacion en favor de aquellos beneficiarios que si bien aun no han podido acreditar su
legitimacion en la causa, podrian tener derecho a pensién.

Conforme a lo anterior, y siempre que sea procedente la creacion de cuenta de beneficiarios y
transferencia de haberes,.en los casos donde la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia
evidencie en la resolucion de. pensidn-expedida por la Fuerza, que existen reclamantes dentro. -
de los 6rdenes de beneficiarios de esta prestacion que podrian tener derecho a ella, y no

. acreditaron debidamente su condicion; procedera a dejar en suspenso el porcentaje que
legalmente corresponderia a dicho reclamante.

Teniendo en cuenta la autonomia administrativa de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de
Policia sobre ‘el adecuado manejo del ahorro de sus afiliados con destino a la solucién de
vivienda, es’ menester establecer un término para reclamar los dineros sefialados
anteriormente, ya que dicho suspenso no puede mantenerse indefinidamente en el tiempo.
" Asi mismo, un procedimiento de entrega de dicho porcentaje a qwenes legalmente puedan
tener derecho a ello.

-l\
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La Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia adoptara el término de tres (3) afios a partir
de la ejecutoria de la resolucion de pension en la cual el Ministerio de Defensa Nacional
reconocio a los beneficiarios que acreditaron su condicion de tales, para que éstos reclamen el
porcentaje dejado en suspenso, eso si, contra certificacion expedida por la autoridad
competente del Ministerio de Defensa Nacional, indicando que con posterioridad al acto
administrativo en el cual fueron reconocidos, no hubo resolucién alguna que modificara dichos
porcentajes.

Dicha certificacion debe ser expedida con posterioridad a los tres (3) anos anteriormente
senalados.

No obstante lo anterior, y teniendo en cuenta que para el caso de estos mismos fallecidos, la
resoluciéon de prestaciones sociales respeta los derechos de esos presuntos beneficiarios que
no acreditaron su legitimacién en la causa; los beneficiarios a quienes les sean acrecidos los
porcentajes de asignacion en prestaciones sociales, podran requerir antes de los tres (3) afios
sefialados en el parrafo anterior, el pago de los porcentajes dejados en suspenso por la Caja
Promotora de Vivienda Militar y de Policia, allegando copia clara y legible de la resolucién de
prestaciones sociales expedida por la Fuerza con su respectivo sello ejecutorio, con la cual se
les aumentd el porcentaje de asignacién de cesantias.

TITULO IV
REINTEGRO

ARTICULO 26.- REINTEGRO. La Subgerencia de Atencién al Afiliado y Operaciones es la
encargada de establecer mecanismos que permitan a los afiliados reintegrados al servicio
activo conocer de manera oportuna el tramite de reintegro de cuotas contemplado en el
Articulo 13 del Decreto 3830 de 2006. :

El Area de Operaciones validara con las Unidades Ejecutoras el personal que haya sido
reintegrado a la Fuerza e indicara el procedimiento senalado en el Decreto 3830 de 2006. Lo
anterior sin perjuicio de la responsabilidad de cada afiliado de adelantar los tramites
correspondientes ante la Entidad dentro de los tres (3) meses establecidos en el citado °
Decreto.

ARTICULO 27.- TERMINO PARA CONSIGNAR. Establecer con relacion al numeral 3 del
Articulo 13 del Decreto 3830 de 2006, los dos (2) meses alli sefialados para que los afiliados
efecttien el pago de los dineros informados por la Entidad, se tomaran a partir de la efectiva
consignacion de los emolumentos dejados: de percibir en favor del afiliado, lo anterior sera
acreditado con la resolucion en la que se determind tanto el periodo, como los valores
liquidados, y certificacion del pagador o quien haga sus veces del dia del efectivo desembolso
en favor del afiliado o quien haga sus veces.

ARTICULO 28.- VALIDACION DE LA ANTIGUEDAD. Establecer que en los casos donde se
haya superado el término de tres (3) meses para elevar la solicitud de reintegro, o los dos (2)
meses sefialados en el Articulo 27 de la presente Resolucidon (salvo el caso de soldados e
infantes de marina profesionales, sefialados en el Articulo 31 de la presente Resolucion), en el
evento que la Entidad reciba proveniente del empleador conceptos de ahorro mensual
obligatorio del periodo de desvinculacion del afiliado; estos deberan ser cargados en la cuenta
individual del afiliado por el mismo concepto. En relacidon con las cesantias causadas durante
la desvinculacion, sera el Grupo de Administracion de Cesantias el responsable de adelantar el
cobro y cargue de las mismas en las cuentas individuales. »

ARTICULO 29.- LIQUIDACION DE LAS CUOTAS DEJADAS DE APORTAR. En lo
relacionado con las liquidaciones tanto del ahorro mensual obligatorio, como de las cesantias

LIS
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“se tendrd como base especificamente el periodo reconocido como efectivamente laborado en
- la resolucién de reintegro. Respecto a la liquidacién de las cuotas de ahorro mensual
~ obligatorio, éstas se I|qU|daran sobre el sueldo basico asignado al momento de reintegro al
’ SeI’VICIO activo. :

ARTICULO 30.- }ABON'O DEL REINTEGRO EN LA CUENTA INDIVIDUAL. Para efectos
-del cargue del reintegro en las cuentas individuales, es necesario la recepcidn de la totalidad
de los dineros autorizados por la Entidad.

PARAGRAFO.- En el evento de incumplimiento de las condiciones sefialadas en los articulos
anteriores, la antigliedad del afiliado reintegrado se contara a partir de la fecha en que inicie
nuevamente su aporte del ahorro mensual obligatorio. .

ARTICULO 31.- REINTEGRO DE CUOTAS PARA EL PERSONAL DE SOLDADOS
PROFESIONALES E INFANTES DE MARINA. Para el personal de soldados e infantes de
marina profesionales con derecho a acceder a solucion de vivienda con quince (15) afos de
servicio, el reintegro de cuotas serd requisito obligatorio, indistintamente de la fecha de
solicitud del estudio deI caso, sin el cual, no podra presentar documentacion para solucién de
vivienda.

PARAGRAFO 1°.- En el evento que el soldado o infante de marina profesional no hubiere
alcanzado a materializar su afiliacion, para efectos de acceder a su solucién de vivienda, se
liquidaran las cuotas que corresponderian desde el 30 de noviembre de 2005, hasta la fecha
en la cual hubiere cumplido Ios qumce (15) anos de servicio.

PARAGRAFO 2°,- En el caso del personal de soIdados e infantes de marina profesionales que

hubieren alcanzado a materializar su afiliacion antes del retiro de la Fuerza, debera consignar

el valor de los aportes que le fueron entregados al momento de la desafiliacién y las cuotas
dejadas de aportar hasta la fecha en que hubiere cumplido los quince. (15) anos de servicio,
valor que se liquida con el sueldo basico asignado al momento del remtegro al servicio.

TITULOV
BENEFICIARIOS DE PAGO SIN RECONOCIMIENTO DE PENSIéN

ARTICULO 32.- PAGO DE AHORROS A BENEFICIARIOS DE PRESTACIONES
SOCIALES SIN CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE ACCESO AL SUBSIDIO. En el
evento en que el afiliado fallecido no haya cumplido con los requisitos de acceso al subsidio de
vivienda, y sus beneficiarios queden Unicamente con disfrute de prestaciones sociales, los
aportes e intereses a los aportes que registre su cuenta individual seran distribuidos conforme
a la resolucién de reconocimiento de cesantias previa demostracion que no hubo lugar al
reconocimiento de pension.
TITULO VI

PAGO DE AHORROS O SALDOS A VBENEFICIARIOS POR MUERTE DEL AFILIADO A
QUIEN EN VIDA LE FUERON RECONOCIDAS PRESTACIONES SOCIALES

ARTICULO 33.- PAGO DE AHORROS O SALDOS POR MUERTE DEL AFILIADO. Cuando

el afiliado hubiese fallecido después de terminado el vinculo Iaboral, sin haber. efectuado el
' retiro de sus ahorros o saldos de su cuenta individual, se pagara a los beneficiarios de éste,
“demostrando tal calidad, siempre y cuando el valor no exceda del equivalente a cincuenta (50)
*ces el salarlo minimo mensual legal vigente.
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El valor de los ahorros o saldos en este evento se pagara de la siguiente manera:

1. S| hubiere cdnyuge o companero (a) permanente e hijos, la mitad para el conyuge y la otra -

mitad para los huos por partes lguales

2. Si no hubiere cényuge o companero (a) permanente la suma se distribuye entre los hijos
por partes iguales.

3. Si no hubiere hijos, la mitad para el cényuge o companero (a) permanente y la otra mitad
para los padres, por partes iguales.

4. Si no hubiere hijos o conyuge, la suma se paga a los padres, por partes iguales y si hubiere
uno solo de ellos, a éste se le paga toda la suma.

5. Si no hubiere hijos, ni cényuge ni companero (a) permanente, ni padres, se distribuye
entre los hermanos discapacitados del causante si dependian econdmicamente de este.

6. Si no existiere o no concurriere ninguno de los beneficiarios directos, la suma de dinero
correspondiente se pagara a quien suceda al causante en este derecho, acreditando esta
calidad mediante sentencia o escritura publica.

7. Si existiere controversia entre los posibles beneficiarios directos, la Entidad se abstendra de
efectuar el pago hasta que la justicia dirima la controversia o lo solucionen los interesados
en virtud de mecanismo extrajudicial valido.

Lo anterior de conformidad con las normas que regulan los érdenes sucesorales contenidas en
el Cédigo Civil y la normatividad que la derogue o modifique.

PARAGRAFO 1°.- En caso que posteriormente aparecieren otros beneficiarios, aquellos que
hubieren recibido los valores de la cuenta individual estan solidariamente obhgados a pagar a
los nuevos beneficiarios las cuotas que les correspondan.

PARAGRAFO 2°.- En el evento que los valores de la cuenta individual excedan del
equivalente a cincuenta (50) veces el salario minimo legal mensual vigente, los beneficiarios
del afiliado fallecido deberan allegar fotocopia simple de la escritura plblica o sentencia de
sucesion.

ARTICULO 34.- REQUISITOS PARA EL PAGO DE AHORROS Y SALDOS POR MUERTE
DEL AFILIADO. El pago de los conceptos de ahorros y saldos de la cuenta individual a los
beneficiarios del afiliado fallecido de que trata el articulo anterior, estara supeditado a la
acreditacion de tal calidad con la presentacion de los documentos conforme a las exigencias o
demas pruebas supletorias que admite la ley. Adicionalmente debera presentar los siguientes:

1. Formulario Unico de Pago (FUP) completamente diligenciado, teniendo en cuenta el tipo de
tramite. (Sin tachones ni enmendaduras).

2. Fotocopia de la cédula de ciudadania de los beneficiarios. (Ampliada al 150%).

3. Fotocopia de certificacion cuenta bancaria activa de los beneficiarios con fecha de
expedicion no superior a tres (3) meses.

4. Allegar por parte de los beneficiarios copia de los documentos que comprueben el vinculo

con el causante.

Registro civil de defuncion. v

Fotocopia del acto administrativo de retiro o desvinculacién de la Fuerza, Policia o del

personal civil.

7. Declaracidn juramentada por parte de los beneficiarios de la inexistencia de personas con
igual o mejor derecho respecto al patrimonio del causante.

8. Declaracién juramentada de dos testigos que acrediten quiénes son los Unicos
beneficiarios, identificandolos por su nimero de documento, nombres precisos y la razon

\de serlo.
N

o w
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TITULO VII
DESAFILIACIéN TEMPORAL

ARTICULO 35.- Conforme a lo dispuesto en el Articulo 12 del Decreto 3830 de 2006, el
afiliado para solucién de vivienda al que se le suspenda el aporte de las cuotas de ahorro
mensual obligatorio, por un término inferior a doce (12) meses, se le aplicara la medida de
desafiliacién temporal.

Quien se encuentre desafiliado temporalmente, previa la demostracion de las razones que
motivaron la suspension, tendra derecho de recobrar la antigiiedad de la afiliacidn, debiendo
solicitar dentro del mismo -término, la activacién del descuento, realizando el pago de. las
cuotas de ahorro mensual obligatorio dejadas de aportar durante el lapso de omision; las
cuales deben ser liquidadas sobre el sueldo basico vigente a la fecha en que se vaya a realizar
el pago.

“La.consignacion de los valores I|qU|dados se debera realizar dentros de los dos (2) meses
siguientes a la autorizacién, término que podra ser prorrogado por un tiempo igual a solicitud
del afiliado y por una sola vez. La solicitud de prorroga debera ser presentada antes del
vencimiento de los dos (2) meses inciales.

PARAGRAFO.- En el caso de desafiliacién temporal, los dineros consignados seran tenidos
como cuotas de ahorro mensual obligatorio, siempre y cuando las cuotas liquidadas sean
canceladas en su totalidad dentro del término establecido en el presente Articulo.

TITULO VIII
SUBSIDIO

ARTICULO 36.- LIQUIDACION DEL SUBSIDIO POR CAMBIO DE CATEGORIA. Al
afiliado para solucién de vivienda que haya cambiado de categoria en razén al cargo
desempefiado o con ocasidn de un ascenso después del 17 de diciembre de 2009, se le

- liquidara, pagard y reconocera el subsidio de vivienda de acuerdo a lo establecido en el
Articulo 24 del Acuerdo 01 de 2016.

ARTICULO 37.- ACCESO AL SUBSIDIO DE VIVIENDA PARA AFILIADOS QUE SON
PAREJA. De acuerdo con lo establecido en el Articulo 26 del Acuerdo 01 de 2016, en el
evento que dos afiliados sean pareja y uno de ellos se postule para acceder al subsidio, la

solucién de vivienda se otorgard de manera conjunta y los aportes de la cuenta individual de

ambos afiliados deberan ser sumados; caso en el cual por haberse obtenido para la pareja la

solucién de vivienda se daré aplicacién, en relacién con sus dos integrantes, a lo dispuesto en

el Articulo 17 del-Decreto 353 de 1994, modificado por el Articulo 10 de la Ley 973 de 2005.

Para los afiliados de que trata el presente Articulo, una vez se reconozca y pague el subsidio
de vivienda se cambiara la finalidad de la afiliacion de solucidn de vivienda a administracion de
cesantias. - ‘

ARTICULO 38.- PORCENTAJE DE SUBSIDIO PARA COMPRA DE VIVIENDA. El subsidio
de vivienda que otorga la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia, en el marco de los
modelos de solucién de Vivienda - VIVIENDA 14 - y HEROES no podré destinarse para -
comprar un bien inmueble propio o adquirido en el marco de la sociedad conyugal o -
patrimonial de hecho.

PA_RAGRAFO.- El afiliado que teniendo un porcentaje de propiedad de una vivienda desee
consolidar el 100% de la misma, o desee adquirir un porcentaje inferior, lo podra hacer
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siempre y cuando el valor del avalio comercial de ese porcentaje sea igual o superior al
subsidio de vivienda. _

ARTICULO 39.- PAGO DE SUBSIDIO A BENEFICIARIOS DEL AFILIADO FALLECIDO.
El pago del subsidio a los beneficiarios del afiliado fallecido cuando éste hubiese cumplido los
requisitos legales para la postulacién al mismo antes de su fallecimiento se pagara entre otros,
con la presentacion de los siguientes documentos:

1. Formulario Unico de Pago (FUP) completamente diligenciado, teniendo en cuenta el tipo de
tramite. (Sin tachones ni enmendaduras).

2. Fotocopia de la cédula de ciudadania de los beneficiarios. (Ampliada al 150%).

3. Acto administrativo donde se reconoce pension de sobrevivientes, o sustitucion pensional,
debidamente ejecutoriado.

4. Resolucion de prestaciones sociales debidamente ejecutoriada.

5. Declaracion por parte de los beneficiarios de la inexistencia de personas con igual o mejor
derecho respecto al subsidio de vivienda.

6. Copia autentica de los documentos que comprueben el vinculo con el causante.

7. Registro civil de defuncion.

PARAGRAFO 1°.- El reconocimiento y pago del subsidio se hara ‘exclusivamente para las
modalidades de solucion de vivienda establecidas en el articulo 20 del Acuerdo 01 de 2016,
para lo cual debera presentar los documentos que acrediten la destinacion de los recursos de -
conformidad con lo indicado en la presente Resolucion en el marco del modelo de solucién de
vivienda - VIVIENDA 14.

PARAGRAFO 2°.- En caso de no existir beneficiarios de pension o que no se hubiese emitido
ningun acto de beneficiarios de pension, se debera realizar el reconocimiento y posterior pago
del subsidio conforme a los drdenes sucesorales contemplados en la Ley civil colombiana, para
lo cual sera procedente realizarlo con base a la escritura o sentencia de sucesion
respectivamente.

PARAGRAFO 3°.- En caso que los beneficiarios de pension y prestaciones sociales sean
distintos, deberan presentar ante la Entidad la escritura pablica o la sentencia de sucesion
segun el caso, para el reconocimiento y pago del subsidio.

PARAGRAFO 4°.- Antes de hacerse el pago de la prestacion, la Caja Promotora de Vivienda
Militar y de Policia debera dar aviso publico, con treinta (30) dias de anticipacidn, indicando el
nombre del afiliado fallecido y de las personas que se hubieren presentado como beneficiarios.
Tal aviso debera darse en la prensa del lugar por lo menos en dos (2) oportunidades.

ARTICULO 40.- RECONOCIMIENTO DEL SUBSIDIO PARA BENEFICIARIOS QUE
SOLUCIONAN VIVIENDA EN MODELOS DIFERENTES. A los beneficiarios del afiliado
fallecido que decidan solucionar vivienda en modelos diferentes, es decir, HEROES o VIVIENDA
14 se les reconocera y pagara el subsidio de la siguiente manera:

1. A los beneficiarios que decidan solucionar vivienda a través del modelo de solucion de
vivienda HEROES con cargo al Fondo de Solidaridad, se les reconocera el beneficio en el
porcentaje otorgado por las unidades ejecutoras de acuerdo con lo establecido en el
paragrafo 2° del Articulo 1 de la Ley 1305 de 2009. Los valores que reposen en la cuenta
individual del causante se distribuiran conforme al porcentaje reconocido por la Fuerza entre
los beneficiarios. Y el valor del beneficio sera la diferencia entre el valor del tipo de vivienda
a otorgar segun la categoria del causante y el saldo de la cuenta individual.

2. A los beneficiarios que opten por solucionar vivienda a través del modelo de solucion de
Qienda — VIVIENDA 14 - se les reconocera y pagara el subsidio en partes iguales de

9
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acuerdo con lo establecido en el paragrafo 1° del Articulo 1 de la Ley 1305 de 2009. Por lo
tanto en el momento que el beneficiario cumpla la cuota nimero 168 de ahorro mensual
obligatorio, el valor del subsidio a otorgar se d|V|d|ra en el nimero de beneficiarios
reconocidos y se entregara en dicha proporcién.

TITULO IX
BENEFICIO OTORGADO A AFILIADOS SECUESTRADOS

ARTICULO 41.- BENEFICIO AFILIADOS PARA SOLUCION DE VIVIENDA
SECUESTRADOS. Los afiliados para solucién de vivienda que sean o hayan sido secuestrados
en cualquier momento durante la vigencia de la afiliacién a la Entidad, por un grupo armado al
margen de la ley y que se encuentren protegidos por el Derecho Internacional Humanitario y/o
los beneficiarios de éstos cuando aquel hubiese fallecido o se hubiese declarado su muerte
presunta en dicha circunstancia, podrdn postularse para solucionar vivienda, sin tener en
cuenta el tiempo de cautiverio, ni la antigiiedad de afiliacion.

Lo anterior, siempre y cuando no hayan accedido a una solucién de vivienda por parte de la
Entidad o del Estado y mantengan los aportes en la respectiva cuenta individual.

La solucién de vivienda se entregara de conformidad con las categorias y cuantias del subsidio
definidas para el modelo VIVIENDA 14 en la fecha de la postulacién, previo el cumplimiento de
los requisitos exigidos por la ley y el agotamiento de los procedimientos y tramites internos.

La solucion de vivienda estard conformada por los recursos de la cuenta individual, mas el
valor-del subsidio establecido en el marco del modelo Vivienda 14, para la vigencia de la
‘postulacion de acuerdo a la categona del afiliado.

ARTICULO 42 .SOLICITUD DE ESTUDIO BENEFICIO SECUESTRADOS. EI estudio de
" las solicitudes sefialadas en €l articulo precedente, se surtird con la presentacién entre otros de
los siguientes documentos:

1. Certificacién del Comité Internacional de la Cruz Roja que demuestre la condicidn de
secuestrado protegido por el Derecho Internacional Humanitario y/o Certificacién de la
Fuerza donde indique la condicién de secuestrado protegido por el Derecho Internacional
Humanitario.

2. Fotocopia del documento de identificacién ampllada al 150%.

ARTICULO 43.- MODALIDADES DE LA SOLUCION DE VIVIENDA A OTORGAR. lLa
solucién de vivienda otorgada a los afiliados de que trata el presente Titulo, se entregara bajo
las modalidades y requisitos establecidos en Art|culo 20 del Acuerdo 01 de 2016 y los Articulos
104 y 105 de la presente Resolucion.

TIiTULO X
MobELos DE SOLUCION DE VIVIENDA
. CAPITULO I
VIVIENDA 14
ARTICULO 44.- IMPOSIBILIDAD DE COMPRAR EL INMUEBLE PROMETIDO EN
VENTA EN EL MARCO DEL MODELO DE SOLUCION DE VIVIENDA — VIVIENDA 14 -,

En el evento en que el 'afiliad'_o no pueda llevar a cabo el negocio juridico del bien inmueble
. presentado ante la Entidad, en el marco del Modelo de Solucién de Vivienda - VIVIENDA 14-
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Primer pago, podra a eleccién del mismo devolver de manera inmediata los recursos girados
por concepto de cesantias, ahorros, intereses y compensaciones; o comprometerlos en un
nuevo negocio juridico, siempre y cuando el mismo sea de iguales o mejores condiciones que
el presentado y comprometa por lo menos los dineros girados y el subsidio de vivienda.

Lo anterior, se validara con el certificado de tradicién y libertad, licencia de construccion
vigente, certificacion expedida por la entidad financiera donde conste el valor de la deuda
hipotecaria, o de la opcién de adquisicién de un contrato de leasing suscrito por el afiliado con
una entidad financiera distinta a Caja Honor o copia del avalio comercial del inmueble
realizado por profesionales de las firmas con las que la Caja Promotora de Vivienda Militar y de
Policia tenga convenios vigentes.

PARAGRAFO 1°.- Cuando el afiliado no pueda llevar a cabo el negocio juridico presentado
ante la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia, debera presentar la resciliacion suscrita
entre los contratantes y/o el documento idéneo que deje sin efectos el negocio presentado, en
un término no superior a un (1) mes.

ARTICULO 45.- SOLUCION DE VIVIENDA A TRAVES DE UN CONTRATO DE LEASING.
Para efectos de la presente Resolucion, entiéndase por solucion de vivienda mediante un
contrato de leasing habitacional, el ejercicio de la opcidn de adquisicion en un contrato de
leasing habitacional suscrito por el afiliado con entidades financieras distintas a Caja Honor.

El afiliado que desee ejercer la opcion de adquisicién en el marco del modelo del que trata el
presente Capitulo, podra destinar el producto de sus cesantias, aportes, intereses y
compensaciones al pago del canon final del contrato o al pago de un canon extraordinario que
le permita ejercer la opcién de compra. : S

PARAGRAFO 1°.- El afiliado que desee solucionar vivienda a través de un contrato de
leasing habitacional suscrito por él con una entidad financiera distinta a Caja Honor dentro del
modelo VIVIENDA 14 debera ejercer la opcién de compra para hacer uso del subsidio de
vivienda.

PARAGRAFO 2°.- Los afiliados de que trata el presente Articulo deberan comprometerse a
radicar en la Entidad dentro de los tres (3) meses siguientes al giro de los recursos, la
documentacion que acredite la adquisicidn de la vivienda, con el aporte de copia simple de la
Escritura Publica de venta con la clausula de no enajenacién del inmueble adquirido por un
término de dos (2) afos; y el certificado de tradicién y libertad.

De no efectuarse la radicacion de la documentacién antes sefialada, la Entidad debera iniciar
las acciones para la restitucion del subsidio sin perjuicio de las acaones penales y/o
disciplinarias a que haya lugar.

ARTICULO 46.- ACEPTACION DE LAS CONDICIONES DEL MODELO DE SOLUCION
DE VIVIENDA — VIVIENDA 14 -. Los afiliados que accedan al modelo de solucion de-
vivienda — VIVIENDA 14 - en cada una de sus modalidades, deberan suscribir el formato de.
conocimiento y aceptacion de las condiciones del modelo, el cual se rad|cara junto con los

documentos aportados al tramite.
CAPITULO II

VIVIENDA LEASING

ARTICULO 47.- DEFINICIONES. Para efectos de interpretacion de la presente Resolucion
se tendran en cuenta las siguientes definiciones:

\

LA



RESOLUCION NUMERO 908 - DE_ L2016 Pagina No 18 de 55

“Por la

cual se reglamenta el Acuerdo 01 del 29 de marzo de 2016 y se dictan. dlsposmlones
) de |dent|f|cacmn, operacnon y gestion deI tramlte"

. AFILIADO PARA SOLUCION DE VIVIENDA. Calidad que debe tener el locatario desde

el inicio del contrato de leasing y durante todo su plazo.

CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE POLICIA. Es la Entidad autorizada
para realizar operaciones de leasing hab|taC|onaI y propietaria del bien inmueble objeto del
Ieasmg que se entrega al locatario.

CANON INICIAL. Valor que pagard el locatario a la Caja Promotora de Vivienda Militar y
de Pohcua al comienzo deI contrato.

CANON MENSUAL Valor periddico que paga el locatario a la Ca]a Promotora de Vivienda
Militar y de Policia durante eI plazo y fechas establecidos en eI contrato.

. VFCANONES EXTRAORDINARIOS Corresponde a todos aquellos pagos diferentes de los

“canones mensuales que pague el locatario. Los canones extraordinarios podran consistir en
los ahorros y cesantias que se encuentren depositados en las cuentas individuales de los
afiliados a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.

. APORTE /VOLUNTARIO CONTRACTUAL. Ahorro periddico: mensual que paga el

locatario a:la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia, desde que este adquiere
derechos de acceso al subsidio de vivienda, con el fin de lograr el cierre financiero.

. CIERRE FINANCIERO. Es la suma de los valores por todos los conceptos que se

comprometen como fuente de pago por eI locatario hasta completar el 100% del valor del
contrato ‘

COEFICIENTE DE SEGURIDAD. Porcentaje que la Caja Promotora de Vivienda Militar y
de Policia aplica como descuento al valor proyectado de los recursos futuros acumulados
por el afiliado en su cuenta individual, asi como al subsidio y ahorro contractual, si es del
caso, para blindarlos ante cambios econdmicos y financieros que durante el plazo del

" contrato puedan disminuirsu valor.

DEUDA REMANENTE. Es el valor pendlente de pago derivado del modelo ﬁnanaero del

. leasing.

10.

11

12.

13

EL LOCATARIO. Es quien recibe el inmueble a titulo de leasing habitacional.

.LEASING HABITACIONAL. Contrato mediante el cual la Caja Promotora de Vivienda
Militar y de Policia entrega al locatario la tenencia de un inmueble destinado a vivienda
para su uso y goce, a cambio del pago de un canon periodico, durante un plazo convenido,
a cuyo vencimiento el bien se restituye al propietario o se transfiere al locatario, si este
Ultimo decide ejercer la opcion de adquisicion pactada a su favor y paga su valor.

MODALIDAD “LEASING HABITACIONAL". Modalidad por la cual el afiliado podra
-acéeder cuando registre en su cuenta individual como minimo veinticuatro (24) cuotas de
aportes de ahorro mensual obligatorio. Para el efecto, la Caja Promotora de Vivienda
Militar y de Policia verificard el cumplimiento de los requisitos por parte del afiliado y
procedera a adquirir el inmueble seleccionado para ser entregado en leasing habitacional
de acuerdo con las condiciones técnicas y financieras.

. MODALIDAD “"LEASING PARA TODOS". Modalidad por la cual el afiliado podra acceder
opcionalmente cuando €n:su cuenta individual registre como minimo ciento ocho (108)
cuotas de aportes de ahorro mensual obligatorio; extendiendo el plazo del Leasing
Habitacional ofrecido por la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia, posterior a la

fecha en la cual cumpla requisitos para acceder al Subsidio de Vivienda, asi mismo,

N
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comprometiéndose a realizar un aporte voluntario contractual a partlr de la cuota 168,
hasta la vigencia del contrato de leasing.

14. OPCION DE ADQUISICION. Es la facultad que tiene el locatario de adquirir el bien
objeto del contrato de leasing anticipadamente o a la finalizacion del mismo, mediante el
pago del valor pactado para hacer uso de dicha opcidn.

15. SUBSIDIO DE VIVIENDA. Correspondera al valor que tendra derecho el afiliado a la-
Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia de acuerdo con su categoria y el
cumplimiento de los requisitos establecidos en el Articulo 3 de la Ley 1305 de 2009, que
modifico el Articulo 15 de la Ley 973 de 2005, el cual modifico el Articulo 25 del Decreto
Ley 353 de 1994 y que se aplicara al final del leasing habitacional como canon
extraordinario para el cierre financiero.

ARTICULO 48.- PRINCIPALES CONDICIONES FINANCIERAS DEL LEASING
HABITACIONAL. Las siguientes son las condiciones financieras que deben cumplirse para la
operacion del leasing habitacional:

1. VALOR DEL CANON MENSUAL. El canon mensual sera establecido por la Caja
Promotora de Vivienda Militar y de Policia en el plan de pagos que se le entregara al
locatario como anexo al contrato de leasing habitacional. Con el canon mensual se
amortizara el capital y los intereses del leasing, junto con los cargos que resulten por
concepto de los seguros contratados tanto para amparar las obligaciones como el inmueble
dado en leasing.

2. MODALIDAD DE PAGO. El modelo de leasing habitacional tendra como modalidad de
pago mes vencido (MV).’

3. OPCION DE ADQUISICION. Corresponderd maximo al treinta por ciento (30%) del
valor del inmueble objeto del contrato de leasing habitacional.

ARTiCULO 49.- ALCANCE DEL LEASING HABITACIONAL. La Caja Promotora de Vivienda
Militar y de Policia entregara al locatario la mera tenencia del inmueble para que lo use y goce
pagando los canones mensuales durante el plazo de duracién del contrato. Al vencimiento, el
locatario restituira el inmueble a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia, a menos
que opte por adquirirlo previa cancelacién del valor de la opcién de adquisicion pactado,
siempre y cuando haya pagado la totalidad de los cdnones y demas costos establecidos en el
contrato. El inmueble objeto de leasing habitacional y cuya tenencia se entrega al locatario es
de propiedad exclusiva de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.

PARAGRAFO.- La suscripcidn del contrato de leasing habitacional no transfiere el derecho de
dominio del inmueble al locatario, ya que este evento sdlo ocurrird una vez éste ejerza la
opcién de adquisicion y pague su valor.

ARTfCULO_SO.- PAGO DEL CANON. El locatario pagara a la Caja Promotora de Vivienda
Militar y de Policia durante la vigencia del contrato, el valor del canon mensual pactado el
mismo dia de cada mes sin interrupcion, hasta el pago total del leasing. En caso de pactarse el
pago de uno cualquiera de los canones para un dia no habil, éste debera realizarse el dia habil
inmediatamente siguiente al pactado. El pago del canon mensual se realizara a través del
mecanismo de descuento directo de ndmina (libranza), previa la autorizacion del locatario. En
el evento en que no opere la novedad correspondiente, no se exonerara el locatario de
realizar el pago respectivo y debera pagar el valor total del canon por medio de una
con5|gnaC|on en el banco designado para tal fin.
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ARTICULO 51.- PAGO DE CANONES EXTRAORDINARIOS. Por estar estructurado sobre
un modelo financiero que se ajusta al plazo para la obtencién del subsidio de vivienda
conforme a la Ley 1305 de 2009, el locatario al acogerse al modelo de leasing habitacional
acepta que los pagos extraordinarios que realice durante la vigencia del contrato de leasing
habitacional distintos de los ‘cdnones mensuales pactados, se reflejaran Unicamente en un
menor valor del canon mensual, no obstante lo anterior, en caso que el locatario haya .
cumplido requisitos para acceder al subsidio de vivienda, los pagos extraordinarios que se

~ realicen, se podran reflejar en un menor valor del canon mensual 0 en reduccién de plazo del
contrato.

ARTICULO 52.- PAGO DEL APORTE VOLUNTARIO CONTRACTUAL. El locatario debera
cancelar a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia una vez haya cumplido requisitos
para acceder al subsidio. de vivienda y durante la vigencia del contrato, como minimo el valor
correspondiente al 8% de la asignacién mensual, y podré optar por incrementarlo dos puntos
porcentuales hasta un méaximo del 10%, durante la vigencia del contrato de leasing.

ARTICULO 53.- DESTINACION ‘DEL INMUEBLE. E! inmueble sera destmado Unicamente
para vivienda. El locatario no-podra cambiar esta destinacion ni guardar o permitir que en él
se' guarden sustancias explosivas o tdxicas perjudiciales para su conservacidn, seguridad e
higiene y cualquier otra actividad que pueda causar dano al bien, o que afecte la destinacion
de vivienda del mismo. Asi como tampoco destinarlo para actividades ilicitas.

ARTICULO 54.- SUBARRIENDO DEL INMUEBLE. El locatario no podré subarrendar el
inmueble sin informar prewamente a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia acerca
de dicha circunstancia, asi como de las condiciones del subarriendo, para lo cual debera
adjuntar copia del contrato de arrendamiento con las formalidades propias de su naturaleza, y
las clausulas exigidas por la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia para el efecto, con
la ‘plena identificacion del subarrendatario. La Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia

- se reserva el derecho de verificar todas y cada una de las condiciones personales y de
solvencia moral del subarrendatario para proceder a aprobar el subarriendo.

ARTICULO 55.- MEJORAS. El locatario deberd devolver el inmueble en las mismas
" condiciones en que lo recibid, salvo las mejoras autorizadas por la Caja Promotora de Vivienda
Militar y de Policia y que haya hecho él mismo a su costa, cuya separacién no cause deterioro
al inmueble. Las mejoras cuyo retiro cause deterioro pasaran a ser propiedad de la Caja
- Promotora de Vivienda Militar y de Policia en el evento en que no se ejerza la opcién de
adquisicién. Por este concepto no habra lugar al reconocimiento a favor del locatario del pago
de alguna suma de dinero.por concepto de |ndemn|zaC|on ‘compra o compensacion.

- ARTICULO 56.- DETERIORO Y/ O DESTRUCCION DEL BIEN. Durante la vigencia del
leasing habltaCIona| el locatario sera responsable de mantener el inmueble en buen estado y
-en condiciones adecuadas para su uso. El incumplimiento de la obligacién consagrada en el

. presente Articulo dara derecho a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia para dar
por termlnado el contrato y eX|g|r la entrega |nmed|ata del inmueble.

ARTICULO 57 'OBLIGACIONES DEL LOCATARIO. Ademés de las obllgacmnes que se
establezcan contractualmente, el locatario debe cumplir especialmente con las siguientes:

1. Pagar el canon mensual durante la vigencia del contrato.

2. Pagar la suma correspondiente y en la proporcién que le hubiere correspondido a la Caja
Promotora de Vivienda Militar y de Policia, de los derechos notariales e impuestos de
registro que se causen por la adquisicion del inmueble entregado en Leasing, o reembolsar
a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia dichas sumas en caso que la Entidad

!I\as hubiere desembolsado. En igual medida a pagar la suma correspondiente de los
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10.

11.

12.

derechos notariales e impuestos de registro, y demas que se causen para el
perfeccionamiento del tramite de la escritura cuando se ejerza la opcion de adquisicion.

Aportar a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia una vez haya cumplido
requisitos para acceder al subsidio de vivienda y durante la vigencia del contrato, el valor
del aporte voluntario contractual.

Utilizar el inmueble Unicamente para los fines previstos en el modelo Leasing de la Entidad,
garantizando durante todo el plazo del contrato a la Caja Promotora de Vivienda Militar y
de Policia la licitud en la utilizaciéon del mismo.

Defender el inmueble arrendado en caso que fuere perseguido judicialmente. En
consecuencia, si se presentare una diligencia de embargo y secuestro que persiga el
inmueble, el locatario debera presentar oposicién a su realizacion alegando su caracter de
mero tenedor y exhibiendo este contrato que lo acredita como tal. De dicha circunstancia
debera dar aviso inmediato a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.

Pagar todos los impuestos, contribuciones, tasas, timbres locales y nacionales, y demas
expensas que se ocasionen con motivo de la celebracion y ejecucidn de este contrato, de
sus -garantias y que recaigan directamente sobre el inmueble.

Restituir el inmueble a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia o a la persona que
ésta designe cuando termine el contrato por cualquier causa, salvo cuando termine por el
ejercicio de la opcion de adquisicion.

Utilizar el inmueble Unicamente para los fines previstos en el articulo 53 de la presente
Resolucion, garantizando durante todo el plazo del contrato a la Entidad la licitud en la
utilizacion del mismo.

Realizar todas las reparaciones necesarias y locativas que requiera el inmueble, a su costa,
durante la vigencia del contrato de leasing habitacional.

Pagar a partir de la fecha de la entrega del inmueble, durante la vigencia del contrato y
por todo el tiempo que tenga el inmueble en su poder, el consumo de todos los servicios
de que goza el inmueble, tales como acueducto, alcantarillado, aseo, energia eléctrica,
teléfono, gas y demds cargos, asi como las cuotas ordinarias, extraordinarias, multas y
sanciones que cobre la admiriistracion de la persona juridica a la que pertenece la
copropiedad, si es el caso. El locatario se obliga a presentar cada seis (6) meses ante la
Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia copia del Gltimo de cada uno de los recibos
por estos conceptos debidamente pagados y al dia. No obstante la Caja Promotora de
Vivienda Militar y de Policia podra pedir adicionalmente y sobre estos mismos recibos, la
presentacion de certificaciones de Paz y Salvo en los casos en que lo conS|dere
conveniente,

Pagar a partir de la fecha de entrega del inmueble y durante la vigencia del contrato, los
impuestos, valorizaciones, tasas y contribuciones que genere el inmueble y presentar ante
la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia los recibos por pago- de impuestos,
contribuciones, el paz y salvo de predial y valorizaciones dentro de los treinta dias
siguientes a la fecha limite determinada por las autoridades para efectuar los pagos.

Cumplir estrictamente las normas consagradas en los reglamentos de Propiedad Horizontal
y las que expida el Gobierno Nacional en proteccion de los derechos de toda la vecindad.
El incumplimiento de este numeral se considera muy grave y podra dar lugar a la
terminacion inmediata del contrato.
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PARAGRAFO 1°.- En el evento en que durante el plazo del contrato de leasing, la condicion
del afiliado camble de actlvo a pensionado, éste deberd autorizar en el contrato a la Caja
Promotora de Vivienda Militar y de Policia para que liquide y aplique el nuevo valor del
descuento a su mesada pensional, asignacién de retiro o mediante consignacion bancaria con
destino. a la cuenta individual, de forma que le permita el cierre financiero de la obligacién al
momento de cumplir requisitos de acceso al subsidio o el plazo determinado en el contrato
para la modalidad de “Leasing para Todos”. En el caso en que el afiliado pensionado no desee
continuar con el leasing habitacional o si desea ejercer la opcién de adqwsuaon de forma
anticipada, se dara aplicacién a los articulos 44 y 45 del Acuerdo 01 del afio 2016, seglin sea
el caso. ‘

- PARAGRAFO 2°.- Para efectos de interpretacién dentro del modelo de solucién de vivienda
Leasing Habitacional, entiéndase por pensionado el personal que es retirado con derecho a
pensidn o asignacion de retiro.

vARTiCULO 58.- PROHIBICIONES. Ademds de las pfohibiciones que se contemplen
contractualmente, el locatario se abstendré especialmente de'

1. Modificar, cambiar o ampliar las caractenstlcas del lnmueble sin autonzaCIon expresa de la
Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.

2. Dar al inmueble una destinacion diferente a la contemplada en el articulo 53 la presente
Resolucion. :

ARTICULO 59.- APLICACION DE REGLAS Y VIGENCIA. En la aplicacién del presente
Capitulo de la presente Resolucion se tendran en cuenta lo previsto en el Acuerdo 01 de 2016
y los que.lo modifiquen o sustituyan, en cuanto no contrarien la naturaleza del LEASING
HABITACIONAL. :

CAPITULO 111
VIVIENDA 8

ARTICULO 60.- ACREDITACION DE LA COMPRA DE VIVIENDA A TRAVES DEL
MODELO VIVIENDA 8. El afiliado que acceda al Modelo Anticipado de Solucién de Vivienda -
VIVIENDA 8 — debera acreditar la destinacion de los recursos girados para compra de vivienda,
como parte de pago de la compra de vivienda o para una solucidn de vivienda a través de un
contrato de leasing habitacional suscrito por él con entidades financieras distintas a Caja
Honor,

Dicha acreditacion se debe surtir con la presentacion y radicacion de los siguientes
documentos, segun sea el caso:

1. Fotocopia de la escritura pdblica de venta con cldusulas de la Entidad (precio — forma de
pago y afectacion a vivienda familiar si hay lugar a ello).

2. Fotocopia -dél certificado de tradicidn y libertad en donde conste la anotacién de propiedad
a nombre del afiliado con vigencia no superior. a tres (03) meses.

ARTICULO 61.- SOLUCION DE VIVIENDA A TRAVES DE UN CONTRATO DE LEASING.
Para efectos del presente Capitulo, entiéndase por solucion de vivienda mediante un contrato
de leasing habitacional, el ejercicio de la opcién de adquisicion en un contrato de leasing
habitacional suscrito por el afiliado con entidades financieras distintas a Caja Honor.

B )
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El afiliado que desee ejercer la opcién de compra en el marco del modelo que trata el
presente Titulo, podra destinar el producto de sus cesantias, aportes, intereses vy
compensaciones al pago del canon final del contrato o al pago de un canon extraordinario que
le permita ejercer la opciéon de compra.

PARAGRAFO.- El afiliado que desee solucionar vivienda a través de un contrato de leasing
habitacional suscrito por él con una entidad financiera distinta a Caja Honor en el presente
modelo debera ejercer la opcién de compra para acreditar la destinacién de los recursos
girados en el marco del Modelo Anticipado de Solucién de Vivienda.

ARTICULO 62.- SOLICITUD DE PRORROGA PARA ACREDITAR LA DESTINACION DE
LOS RECURSOS GIRADOS EN EL MARCO DEL MODELO DE SOLUCION DE VIVIENDA
— VIVIENDA 8 -. El afiliado que opte por el modelo de solucion Vivienda — VIVIENDA 8
debera acreditar dentro de los tres (3) meses siguientes al giro de los valores de su cuenta
individual, prorrogables hasta por un término igual, previa solicitud escrita del afiliado (a), la
destinacion de los recursos girados en el marco del Modelo Anticipado de Solucién de
Vivienda.

PARAGRAFO 1°.- Cuando la solucién de vivienda que pretenda adquirir el afiliado esté
ofrecida en el mercado inmobiliario sobre planos; los tres meses para acreditar, empezaran a
contar desde el momento de la firma de la escritura publica de venta.

PARAGRAFO 2°.- La solicitud de prérroga para acreditar la destinacién de los recursos
girados en el marco del Modelo Anticipado de Solucién de Vivienda debe realizarse por escrito
antes del cumplimiento de los tres (3) meses contados a partir del giro de los recursos de su
cuenta individual por una Unica vez.

ARTICULO 63.- IMPOSIBILIDAD DE LLEVAR A CABO EL NEGOCIO JURIDICO. El
afiliado que acceda al modelo de solucion de vivienda - VIVIENDA 8 -, debera acreditar la
destinacion de los recursos girados para las modalidades establecidas en el Articulo 60 de la
presente Resolucion, sin que pueda comprometer los recursos en un negocio juridico distinto
al presentado ante la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia, salvo la excepcion
contenida en el pardgrafo 2° del presente Articulo para compra de vivienda nueva, o
promocionada en el mercado inmaobiliario sobre planos.

De no ser posible llevar a cabo el negocio juridico presentado ante la Entidad, el afiliado
debera hacer la consignacion de los mismos sin que pueda sobrepasar el término indicado
para la acreditacion, establecido en el Articulo 62 de la presente Resolucion, e informar dicha
devolucion anexando los soportes correspondientes.

PARAGRAFO 1°.- Una vez efectuada la devolucidn de los recursos, el afiliado debera
informar a la Entidad las circunstancias que originaron la devolucién de los mismos, aportando
copia de la resciliacion de contrato de promesa de compraventa, en donde las partes se
declaran a paz y salvo por todo concepto.

PARAGRAFO 2°.- El afiliado que haya accedido al modelo de solucién de vivienda -
VIVIENDA 8 -, para compra de vivienda nueva, o promocionada en el mercado inmobiliario
sobre planos y no pueda llevar a cabo el negocio juridico presentado ante la Entidad, podra a
eleccién de él devolver los dineros, o comprometerlos en una vivienda de iguales o mejores
condiciones, respetando las condICIones de acceso al modelo de solucion de V|V|enda entre
otras, se debe tratar inicamente de vivienda nueva.

Lo anterior podra realizarse por una unica vez y previa verificacion de la documentaCIon que
valide las condiciones del nuevo negocio ]urldlco

N
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ARTICULO 64.- NO ACREDITACION. El afiliado que acceda al modelo de solucion de
vivienda - VIVIENDA 8 - debera acreditar la destinacidn de los recursos girados o devolver los
dineros' de manera inmediata ante la- imposibilidad de llevar a cabo el negocio juridico
presentado en la Entidad. :

Lo anterior debera realizarse en los términos establecidos en el paragrafo 2° de! Articulo 29
del Acuerdo 01 de 2016; en caso de incumplimiento de dichos parametros, el desembolso de
los recursos solicitados mediante este modelo, configurara un retiro parcial de cesantias.

* PARAGRAFO 1°.- En caso de no acreditar la destinacion de los recursos girados en el marco
- del Modelo Anticipado de Solucion de vivienda - VIVIENDA 8 - de acuerdo a los parametros
establecidos .en los articulos 60, 63 y 64 de la presente Resolucidn, se procedera a cambiar la
finalidad de la af|I|aC|on de solucién' de vivienda a mane]o y administracion de cesantias.

PARAGRAFO 2°._- El Grupo de Apoyo a la Gestién del Tramite del Area de Atencién al Afiliado
o quien haga sus veces, sera el encargado de proyectar y elaborar para la firma del
Subgerente de Atencion al Afiliado y Operaciones, el Acto Administrativo que declare que el
egreso de los recursos de la cuenta individual, generd un retiro parcial de cesantias y por lo
tanto el incumplimiento de requisitos de acceso al subsidio. En consecuencia se ordenard la
suspension del descuento de -ahorro obligatorio y/o voluntario, asi como la finalidad de
afiliacion en los términos del paragrafo 1° del presente Articulo.

ARTICULO 65.- ACEPTACION DE LAS CONDICIONES DEL MODELO ANTICIPADO DE

SOLUCION.DE VIVIENDA — VIVIENDA 8 -. Los afiliados que accedan al Modelo Anticipado
de Solucién de Vivienda — VIVIENDA 8 - en cada una de sus modalidades, deberan suscribir el
formato de conocimiento y aceptacion de las condiciones del modélo, el cual se radicara junto
con los documentos aportados al tramite.

ARTICULO 66.- CONSECUENCIAS DERIVADAS DE LA NO ACREDITACION. De
conformidad con el paragrafo 4° del Articulo 29 del Acuerdo 01 de 2016, el afiliado que no
acredite la destinacion de los recursos en los términos establecidos en la presente Resolucion,
0 en su defecto no devuelva los dineros desembolsados de su cuenta individual en el marco
del Modelo Anticipado de Solucién de Vivienda - VIVIENDA 8 -, incumplird con uno de los
requisitos para acceder al subsidio de vivienda, conflgurandose su tramite en un retiro parcial
de cesantias.

Dicha consecuencia sera desarrollada a través de un acto administrativo el cual debera ser
notificado conforme a los parametros normativos sefialados en la Ley 1437 de 2011 “Codigo
de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo” y demas normas que lo
regulen y/o modifiquen; y contara con los recursos de reposicién y apelacién en los términos
sefialados en dicha normatividad, los cuales se concederan en el efecto'suspensivo.

ARTICULO 67.- REGIMEN DE: TRANSICION PARA ACREDITACION DENTRO DEL
MODELO ANTICIPADO DE SOLUCION DE VIVIENDA. Los afiliados que hayan accedido al
Modelo Ant|C|pado de Solucién de Vivienda en el marco de los Acuerdos 01 de 2011 y 01 de
2015; y aln no hayan acreditado la destinacion de los recursos girados, tendran tres (3)
meses prorrogables hasta por otro término igual, contados a partir de la entrada en vigencia
de la presente Resolucién para acreditar con la presentacion y radicacion de los documentos
sefialados en el Articulo 60 del presente Acto Administrativo.

PARAGRAFO 1°.- La acreditacién de la vivienda serd aprobada previa verificacion y
validacion por parte de la Caja Promotora de Vivienida Militar y de Policia.

PARAGRAFO 2°.- Si vencidos los términos y condiciones senalados en el presente Articulo, el
afiliado que haya .accedido al Modelo Anticipado de Solucion de Vivienda, no acredita la

\




'RESOLUCION NUMERO iNQ% . . DE Zﬂjs Pagina No 25 de 55

“Por la cual se reglamenta el Acuerdo 01 del 29 de marzo de 2016 y se dictan dlSpOSICIOneS

de identificacidon, operacion Lgestlon del tramite”

adquisicién del bien inmueble presentado ante la Entidad, se dara aplicacion a lo establecido
en el paragrafo 2° del Articulo 66 de la presente Resolucién.

ARTICULO 68.- VIVIENDA 8 - COMPRA SOBRE PLANOS. Fl afiliado, que habiéndose

- acogido al Modelo Anticipado de Solucién de Vivienda- VIVIENDA 8 sobre planos y desee
acreditar de manera simultanea cuando cumpla con los requisitos para acceder al sub5|d|o de
vivienda, debera presentar los siguientes documentos:

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado para el pago simultaneo.

1.

2.

Formulario Unico de Pago (FUP) completamente diligenciado, teniendo en cuenta el tipo
de tramite. (Sin tachones ni enmendaduras).

Fotocopia de certificacion cuenta bancaria activa del vendedor y/o autorlzado con fecha
de expedicion no superior a tres (3) meses.

Fotocopia de la escritura publica de venta a nombre del beneficiario del subsidio con las
cladusulas de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia. (Precio, forma de pago-,
recursos girados por la modalidad compra sobre planos, obligacién de no enaJenar en 2
afios- y afectacion a vivienda familiar). Cuando aplique.

- Fotocopia del certificado de tradicion y libertad con fecha de expedicion no superior a tres

(3) meses. Con las anotaciones respectivas.
TITULO XI
SOLUCION DE VIVIENDA CON CARGO AL FONDO DE SOLIDARIDAD

CAPITULO I

DE LOS MODELOS DE SOLUCION DE VIVIENDA HEROES Y SIEMPRE SOLDADOS

ARTICULO 69.- CONDICIONES GENERALES DE LA POSTULACION. Seran condiciones
generales para postularse a los modelos de vivienda con cargo al Fondo de Solidaridad las
siguientes:

1.

No haber efectuado retiros parciales o totales de cesantias, desde la materializacion de la
afiliacién para solucién de vivienda, hasta el momento del otorgamiento del subsidio y
obtencion de vivienda.

No haber recibido subsidio por parte del Estado. Sin perjuicio de la posibilidad de que el
subsidio que ofrece la Caja a sus afiliados conforme a lo previsto en la ley y en el Acuerdo
01 de 2016 se otorgue de forma coordinada y concurrente con los otorgados por otras
entidades, con sujecién al ordenamiento legal vigente en la materia.

Ser beneficiarios de un afiliado forzoso para solucion de vivienda fallecido por cualquier
causa, debidamente reconocidos conforme el régimen legal respectivo; ser retirado o

desvinculado, por disminucién de la capacidad psicofisica, con:o sin derecho al disfrute de

pension de invalidez, cuya disminucion de la capacidad laboral haya sido adquirida como

consecuencia directa de actos del servicio o fuera de él, por accién directa del enemigo,
en mision del servicio o por una grave y comprobada enfermedad catastrofica o terminal,
que en todo caso seran determinadas por las autoridades competentes, conforme a las
disposiciones legales vigentes; ser soldado o infante de marina, voluntario o profesional,
pensionado por invalidez con anterioridad a la entrada en vigencia de la Ley 973 de 2005

QI que cumpla con los requisitos exigidos por la Entidad.

NP
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4. Para el modelo Siempre Soldados deberan. cumplir con ‘una antigiiedad de afiliacién
minima de veinticuatro (24) meses, equivalente a veinticuatro (24) cuotas de ahorro
mensual obligatorio y el aporte del 7% para el Fondo de Solidaridad estableado en el
numeral 1° del paragrafo 2° del Articulo 1 de la Ley 1305 de 2009.

5. Radicar en la Entldad la_documentacién sefialada en el Articulo 109 de la presente
Resoluaon, dentro de una convocatoria wgente

PARAGRAFO 1°.- Lo establecido en el numeral 1° del presente Articulo, no sera aplicable si -
los retiros obedecen a 6rdenes emitidas por autoridades judiciales y/o administrativas y retiro
de aportes dentro de los Modelos Anticipados de Solucién. de Vivienda ofrecidos por la Caja
Promotora de Vivienda Militar y de Policia, debidamente acreditados.

PARAGRAFO 2°.- El personal civil al servicio del Ministerio de Defensa Nacional y de las
Fuerzas Militares, el personal no uniformado de la Policia Nacional, y los servidores publicos de
la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia, seran destinatarios del Fondo de Solidaridad
“cuando sean retirados o desvinculados, por disminucion de la capacidad psicofisica, con o sin
derecho -al disfrute de pension de invalidez, cuya disminucion de la capacidad laboral haya
.sido adquirida como consecuencia directa de actividades laborales o fuera de estas, o por una
grave y comprobada enfermedad catastrofica o terminal, que en todo caso seran
“determinadas por las autoridades competentes, conforme a las disposiciones legales vigentes.

'PARAGRAFO 3°.- La calidad de beneficiarios se acreditara con el aporte de la resolucién de
'prestaciones sociales para el personal de las Fuerzas Militares y para el personal de la Policia
Nacional con el aporte de la resolucion de compensacnon por muerte, en ambos casos
debidamente e]ecutorladas

ARTiICULO 70.- RADICACI_(')N DE LA POSTULACION. Los afiliados o beneficiarios que
cdeseen postularse a una solucién de vivienda ‘con cargo al Fondo de Solidaridad, podran
radicar sus postulaciones de forma presencial en los puntos de atencion de la Entidad a nivel
nacional, a través de correo postal o correo electrérico, para lo cual la dependencia encargada
de la radicacion de documentos efectuara el correspondiente tramite para que las
postulaciones puedan ser verificadas por la Subgerencia de Atencion al Afiliado y Operaciones
0 quien haga sus veces. :

ARTICULO 71.- VERIFICACION DE DOCUMENTOS. En el momento de ser radicadas las
postulaciones la Subgerencia de Atencion al Afiliado y Operaciones, o quien haga sus veces,
verificard el cumplimiento de las condiciones generales y requisitos que trata la presente
“Resolucion, los establecidos en la ley y demas disposiciones pertinentes que los lleve a
establecer si el postulante cumple con los requisitos legales obligatorios.

PARAGRAFO.- En caso de los postulantes de la Policia Nacional, se verificara la Hoja de
_Servicio para que se efectien los pagos y las deducciones correspondientes en la cuenta
-individual, previo cierre de la convocatoria, a fin de determinar el saldo que aporta para la
solucién de vivienda con cargo al Fondo de Solidaridad.

: ARTfCULO 72.- RECHAZO DE LA POSTULACION. En cualquier momento del tramite,
podran ser rechazadas las postulaciones que no cumplan con los requisitos exigidos, 0

" aquellas que presenten inconsistencias, al igual que las presentadas extemporaneamente. La
Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia podra realizar las verificaciones que considere
pertinentes, a fin de comprobar la autenticidad y veracidad de la informacion aportada, para lo
cual en el formato de solicitud de postulacion respectivo se establecerd la autorizacién del
postulante para la realizacion de dicha verificacion. En caso de encontrar irregularidades en la
documentaciéon o informacion aportada por el postulante, la Entidad iniciard ante las

autoridades competentes las acciones penales y/o disciplinarias a que haya lugar.
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De proceder el rechazo de la postulacion, se comunicara por escrito al postulante tal decision,
indicdndole las razones que la motivan, adjuntando la documentacidn presentada a excepcién
de los trdmites presuntamente falsos, de los cuales se dara traslado a la Oficina Asesora
Juridica para lo de su competencia.

ARTICULO 73.- APERTURA DE LA CONVOCATORIA. Se realizara a través de un acto
administrativo, que debera contener como minimo lo siguiente:

1. Fecha de apertura

2. Presupuesto determinado para la misma.

3. La cantidad de cupos de cada modelo de solucién de vivienda con cargo al Fondo de
Solidaridad. :

4. Fecha de cierre.

5. Fecha de publicacion del listado de beneficiarios del Fondo de Solidaridad.

PARAGRAFO.- Los términos de apertura y cierre de la convocatoria deberan ser publicitados,
a través de los siguientes medios:

1. Pagina web de la Entidad.
2. Diario de amplia circulacién nacional, por lo menos en una ocasion.
3. Carteleras en la sede principal y en los puntos de atencién de la Entidad.

ARTICULO 74.- CALIFICACION DE LAS POSTULACIONES. Surtido el proceso de
radicacion y verificacidon de las postulaciones, todas aquellas que hayan sido procedentes y
cumplan con los requisitos seran remitidas a la Subgerencia de Vivienda y Proyectos para
calificacion conforme a los criterios establecidos en el Acuerdo 01 de 2016 y sus artlculos 57,
58 y 59; en el sistema de informacién usado para tal fin.

ARTICULO 75.- ADOPCION Y PUBLICACION DEL LISTADO DE BENEFICIARIOS. Una
vez cerrada la convocatoria, el listado de beneficiarios de los modelos HEROES y SIEMPRE
SOLDADOS, se adoptara a través de acto administrativo motivado contra el cual no procede el
recurso de apelacidn conforme a lo establecido en el articulo 74 del Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

PARAGRAFO 19.- Adicionalmente, el listado de beneficiarios de los modelos- HEROES y
SIEMPRE SOLDADOS debera ser comunicado, por lo menos a través de la Pagina web de la
Entidad, y carteleras en la sede principal y los puntos de atencién de la Entidad. ’

PARAGRAFO 29.- Fl listado de beneficiarios sera remitido a la Subgerencia de Atencién al
Afiliado y Operaciones o quien haga sus veces, a fin que cese todo descuento por némina del
ahorro obligatorio en atencién a la obtencidn de la solucion de vivienda con cargo al Fondo de
Solidaridad, con excepcion de los beneficiarios del modelo SIEMPRE SOLDADOQS, donde se
enviara para el bloqueo correspondiente.

ARTICULO 76.- NOTIFICACION A LOS BENEFICIARIOS. La Subgerencia de Vivienda y
Proyectos o quien haga sus veces notificara a los beneficiarios de una solucién de vivienda con
cargo al Fondo de Solidaridad atendiendo el siguiente procedimiento:

1. A través de correo electrénico en caso de haber autorizado a la Entidad para ello a
través de cualquier medio.

2. Citacion para notificacion personal que serad enviada a la direccion registrada en la
solicitud de postulacién al Fondo de Solidaridad, dentro de los cinco (5) dias siguientes a
la expedicion del listado de beneficiarios.
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3. Notificacidn por aviso. Si no pudiere hacerse. la notificacién personal al cabo de los
cinco (5) dias del envio de la citacién, esta se harad por medio de aviso que se remitira a la
direccidn, al nimero de fax o al correo electrénico que figuren en las bases de datos de la

-Entidad, acompariado de copia integra de la resolucién de beneficiarios- del Fondo de
Solidaridad. Se advertira que la notificacion se considerara surtida al finalizar el dia
5|gu|ente al de la entrega deI aviso en el lugar de destuno

PARAGRAFO.- Cuando se desconozca la informacién sobre el beneficiario, el aviso, con copia
integra de la resolucion de beneficiarios.del Fondo de Solidaridad, se publicard en la pagina
web de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia y en un lugar de acceso al publico
de la Sede Principal y de los punto de atencion de la Entidad por el término de cinco (5) dias,
con la advertencia de que la-notificacidn se considerara surtida al finalizar el dia siguiente al
retiro del aviso. Se dejara constancia de la remisidon o publicacion del aviso y de la fecha en
que por este medio quedd surtida la notificacidn personal.

ARTICULO 77.- VIGENCIA DE LA SOLUCION DE VIVIENDA OTORGADA CON CARGO
AL FONDO DE SOLIDARIDAD. La vigencia de la solucién de vivienda otorgada con cargo al

. Fondo de Solidaridad sera-de tres (03) meses contados a partir de la fecha de ejecutoria del
acto administrativo que dispone el otorgamiento, término en el cual el beneficiario debera
hacer efectiva la eleccion de vivienda o presentar en debida forma la documentacidn exigida y
aprobada por la .Entidad para el desembolso del giro de recursos. En el evento del
vencimiento de este término sin que el beneficiario haya hecho efectiva la eleccion de la
solucién de vivienda, se perdera el beneficio de la respectiva convocatoria, con la posibilidad
de postularse nuevamente en futuras convocatorias del Fondo de Solidaridad, por una Ultima
vez. ' '

'PARAGRAFO 1°.- El término antes sefialado sera prorrogable hasta por un término igual,
- previa solicitud escrita y expresa por parte del beneficiario dentro de los pnmeros tres (3)
- meses.

PARAGRAFO 20.- La interrupcién del término que menciona el presente Articulo solo operara
‘cuando el beneficiario radique en.la Entidad la documentacién correspondiente para hacer
efectivo el beneficio en el término establecido.

PARI'\GRAFO 3°.- En caso. que exista un requerimiento o inconsistencia sobre la
- documentacién radicada por el beneficiario en aras de hacer efectiva la solucidn de vivienda,

contara con el término de diez (10) dias para subsanar la documentacion, sin que pueda
_ exceder del termlno inicial con su respectlva prorroga.

, ARTICULO 78.- MECANISMO DE ADJUDICACION DE VIVIENDA. Tendran derecho a la
modalidad adjudicacién de vivienda aquellas personas acogidas en el listado de beneficiarios
que se hayan postulado como nucleo familiar por el 100% del beneficio.

Para estos casos, el benefi cuarlo seleccionara su vwnenda conforme a la categoria y tipo de
vivienda de los inmuebles que la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia -tenga
disponibles para el efecto.

PARI'\GRA'FO 1°.- Los costos de adquisicién del inmueble adjudicado, se cubriran en primer
lugar con los valores registrados en la cuenta individual al momento del cierre de la
. convocatoria y los que éstén registrados hasta el momento que se haga efectiva la solucién de

ivienda.
{Vlgn
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El beneficiario autorizara en forma expresa el giro de tales recursos con la postulacion
presentada en la convocatoria. El excedente sera cubierto con cargo a los recursos del Fondo
de Solidaridad.

PARAGRAFO 2°.- La entrega material de la solucién de vivienda por parte de la Caja
Promotora de Vivienda Militar y de Policia debera constar en un acta.

ARTICULO 79.- SELECCION DEL PROYECTO. La Caja ofrecerd a los beneficiarios los
proyectos que se encuentren disponibles en cada una de las categorias. Los beneficiarios
deberan informar en que proyecto desean apartar su inmueble mediante carta escrita con
firma y huella donde conste su visita y aceptacion de la vivienda con las condiciones ofrecidas,
compromiso de realizar el proceso de escrituracion, trasferencia de dominio y recepcion del
inmueble seleccionado; la cual podran allegar de manera personalizada o a través de correo
fisico o electronico.

PARAGRAFO 1°.- La asignacién de inmueble se hard conforme a la situacién de discapacidad
y al orden de llegada de las solicitudes de separacién de las viviendas, teniendo en cuenta
hora de radicacion y la hora de llegada del correo electrénico.

La carta descrita en el presente Articulo sera el documento con el cual la Caja Promotora de
Vivienda Militar y de Policia iniciara los tramites para la transferencia del dominio del inmueble
seleccionado.

En el evento en que no haya disponibilidad de inmuebles en el proyecto seleccionado, la
Entidad, le dara la opcion al beneficiario que elija otro proyecto en el que exista oferta de
inmuebles disponibles. ' '

PARAGRAFO 2°.- Si para el momento de iniciar el proceso de escrituracién del inmueble o
proyecto seleccionado por un beneficiario, este no ha podido ser contactado por la Entidad, se
podra reasignar el inmueble a otro beneficiario interesado.

ARTICULO 80.- SUSCRIPCION DE LA ESCRITURA PUBLICA Y TRANSFERENCIA DEL
DOMINIO DEL INMUEBLE SELECCIONADO. Una vez se agote el proceso de seleccion del
inmueble por parte del beneficiario, la Entidad realizara el tramite legal pertinente a efectos de
la transferencia del dominio de la solucién de vivienda otorgada.

La Caja determinard y comunicard la fecha en que los beneficiarios suscribiran la escritura
publica de compraventa del inmueble escogido como solucidn de vivienda con cargo al Fondo
de Solidaridad. De no efectuar dicho tramite en la fecha establecida, el beneficiario tendra un
plazo no mayor a diez (10) dias habiles para efectuar el tramite correspondiente.

En el evento en que no se haya procedido a la firma de la respectiva escritura en el término
establecido, se perderd el beneficio de la respectiva convocatoria, con la posibilidad de
postularse nuevamente en futuras convocatorias del Fondo de Solidaridad, por una sola vez.

El procedimiento de transferencia de dominio estara a cargo de la constructora en
coordinacion con la Subgerencia de Vivienda y Proyectos. Una vez realizado el procedimiento
de transferencia de dominio, el beneficiario recibird la escritura publica debidamente
registrada.

PARAGRAFO 1°.- La solucién de vivienda otorgada a los beneficiarios sera transferida en el
porcentaje reconocido en la resolucion de prestaciones sociales que emita cada unidad
ejecutora.

é\
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PARAGRAFO 2°.- Para los beneficiarios del modelo SIEMPRE SOLDADOS, seré requisito para
_la firma o suscripcion de la escritura publica, aportar la constitucion de la pdliza de seguro que
trata el Articulo 70 del Acuerdo 01 de 2016.

ARTICULO 81.- MECANISMO DE GIRO DE RECURSOS. Accederan a este mecanismo
aquellos destinatarios descritos en el numeral 1 del Articulo 49 del Acuerdo 01 de 2016, que

- conformen nucleos familiares diferentes; o cuando por razones juridicas que afecten los
recursos de las cuentas individuales no se permita completar el valor de la vivienda a
adjudicar; o cuando accedan a un Modelo Anticipado de Solucion de Vivienda y sean retirados
antes del cumpllmlento de las 168 cuotas de ahorro mensual obligatorio.

PARAGRAFO 1°.- La Entidad estudiara cada caso particular y concreto, para determinar la
posibilidad de otorgar la solucidn de vivienda con cargo al Fondo de Solidaridad por el
mecanismo de adjudicacion de vivienda o giro de recursos, teniendo en cuenta la viabilidad
financiera del Fondo y el derecho fundamental a la vivienda digna de los afiliados.

PARAGRAFO 2°.- Los beneficiarios de este mecarismo, deberan cumplir las condiciones y
. aportar la documentacién requerida que tratan los Articulos 110 y 111 del presente Acto
Administrativo para hacer efectivo el beneficio.

PARAGRAFO 3°.- Los beneficiarios a los que se les efectud un primer pago por el 50% del
beneficio, deberdn radicar su segundo tramite de pago en un tiempo menor a 6 meses
contados a partlr del dia siguiente al primer desembolso

PARAGRAFO 4°.- |os beneficiarios que ejercieron la opcion de compra dentro de un
contrato de Ieasmg habitacional suscrito con entidades financieras distintas a Caja Honor,
deberdn comprometerse a radicar en la Entidad dentro de los tres (3) meses siguientes al giro
de los recursos, la documentacion que acredite la adquisicion de la vivienda, con el aporte de
copia simple de la Escritura Publica de venta con la cldusula de no enajenacién del inmueble
adquirido por un término de dos (2) afios; v el certificado de tradicidn y libertad.

De no efectuarse la. radicacion de la documentacién antes sefalada, la Entidad debera iniciar
las acciones para la restitucion del subsidio sin perjuicio de Ias acciones penales y/o
disciplinarias a que haya lugar.

ARTICULO 82.- DEVOLUCION DE LOS RECURSOS. En el evento en que el beneficiario no
pueda llevar a cabo el negocio juridico presentado ante la Entidad, podra a eleccién del mismo
devolver de manera inmediata los recursos girados por concepto del primer cincuenta por
ciento (50%) del beneficio otorgado con cargo al Fondo de Solidaridad; o comprometerlos en
unh nuevo negocio juridico, siempre y cuando el mismo sea de iguales o0 mejores condiciones
que el presentado y comprometa la totalidad del beneficio otorgado con cargo al Fondo de
Solidaridad.

Lo anterior, se validard con el certificado de tradicidon y libertad, licencia de construccion
vigente, - certificacion expedida por la entidad financiera donde conste el valor de la deuda
hipotecaria, o de la opcion de adquisicion de un contrato de leasing suscrito por el beneficiario
con una entidad financiera distinta a Caja Honor.

PARI'\GRAFO 1°.- Cuando el afiliado no pueda llevar a cabo el negocio juridico presentado
ante la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia, deberd presentar la resciliacion suscrita“
entre los contratantes y/o el documento idoneo que deje sin efectos el negocio presentado y
en donde las partes se declaren a paz y salvo por todo concépto, en un plazo no mayor a un

(1) mes.
N
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ARTICULO 83.- CAMBIO DE BENEFICIO. El cambio de beneficio de Giro de Recursos a
Adjudicacion de Vivienda o viceversa, solo procedera en los casos que el beneficiario aporte el
acto administrativo de la Unidad Ejecutora donde conste el nuevo reconocimiento de las
prestaciones sociales dentro los términos para hacer efectiva la solucion de vivienda.

ARTICULO 84.- PERDIDA DEL BENEFICIO DENTRO DE LA CONVOCATORIA. Los
beneficiarios de los modelos de solucion de vivienda con cargo al Fondo de Solidaridad
perderan el beneficio por las siguientes causales:

1. Renuncia voluntaria del beneficiario. :
2. Vencimiento de términos establecidos en la presente Resolucion.

PARAGRAFO 1°.- En el evento que el beneficiario este incurso en las causales antes
descritas podra volverse a postular a otras convocatorias del Fondo de Solidaridad para
acceder al beneficio por una sola vez.

PARAGRAFO 2°.- Para los casos en que el beneficiario, voluntariamente renuncie al
beneficio otorgado, debera radicar ante la Entidad un documento escrito que cumpla todos los
requisitos establecidos para las peticiones respetuosas ante las entidades, donde manifieste
los motivos de su decision. Posteriormente la Entidad realizara las actuaciones
correspondientes para formalizar tal solicitud. '

ARTICULO 85.- PERDIDA DE LA CALIDAD DE DESTINATARIO DEL FONDO DE
SOLIDARIDAD. Se perdera la calidad de destinatario del Fondo de Solidaridad en los
siguientes eventos:

1. Incumplimiento de requisitos y condiciones de acceso a los modelos de solucion de
vivienda con cargo al Fondo de Solidaridad.

2. Pérdida de reconocimiento como beneficiario por parte de las Unidades Ejecutoras.
TITULO XII

DIRECTRICES ADMINISTRATIVAS Y PARAMETROS PARA EL MANEJO DE LAS
CESANTIAS — FUTURO -

CAPITULO I

ARTICULO 86.- TRASLADO DE CESANTIAS ADMINISTRADAS POR OTRA ENTIDAD.
En el evento en que las cesantias de un afiliado sean administradas o manejadas por un fondo
privado o publico diferente a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia, siempre que
no tenga derecho al retiro definitivo de las mismas, debera trasladarlas a esta Entidad a partir
del momento en que se formalice su afiliacién, al constituir estas un aporte obligatorio de
conformidad con lo establecido en el articulo 18 del Decreto Ley 353 de 1994, modificado por
el articulo 11 de la Ley 973 de 2005.

ARTICULO 87.- REINTEGRO DE CESANTIAS. A quienes con fundamento en la ley, y en lo
dispuesto en el Acuerdo 01 de 2016, tengan derecho de reintegro de cuotas, como
consecuencia del reintegro al servicio, deberan dentro del mismo término consignar
adicionalmente el aporte correspondiente a las cesantias causadas durante el periodo
comprendido entre la desvinculacion y el reintegro, siempre que la unidad ejecutora no haya
ordenado su traslado a la Entidad en el acto de reconocimiento o de reintegro. Para la
consignacion de los dineros se tendra en cuenta los términos establecidos en el Articulo 27 de
la presente Resolucion.
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‘La no consignacién de estas cesantias; se entenderd como un retiro parcial de las mismas y
configurard el- incumplimiento de uno de los requisitos para el otorgamiento del subsidio

- conforme lo establecido en el Numeral 1 del Articulo 25 del Decreto Ley 353 de 1994,
modificado por el Articulo 15 de la Ley 973 de 2005, a su vez modificado por el Articulo 3 de la
Ley 1305 de 2009.

' PARAGRAFO.- La Entidad géstionaré con las unidades ejecutoras el traslado de las cesantias
descritas en el presente Articulo, sin perjuicio de la responsabilidad del afiliado de aportarlas
en el evento que este las haya recibido.

ARTICULO 88.- RETIRO DE CESANTIAS. El |ncumpl|m|ento del requisito de acceso al
subsidio de vivienda, de que trata el Numeral 1 del Articulo 25 del Decreto Ley 353 de 1994,
modificado por el Articulo 15 de la Ley 973 de 2005, a su vez modificado por el Articulo 3 de la

Ley 1305 de 2009, relacionado con el aporte de cesantl'as aplicara a los retiros parciales o
‘totales realizados dentro del ‘periodo comprendido entre la formalizacidén de la-afiliacién y la
- asignacion del subsidio.

PARAGRAFO 1°.- Las cesantias causadas con anterioridad a la formalizacién de la afiliacion,

. con ocasion de la misma vinculacién laboral que originé la afiliacion, manejadas o
administradas por la Entidad o-por otro Fondo de Cesantias de naturaleza pUblica o privada, y
que se registren en la cuenta individual para solucidn de.vivienda, como aporte de cesantia,
estaran sujetas a la regla dlspuesta en el presente Articulo.

ARTICULO 89.- TRAMITE DE DEVOLUCION DE CESANTIAS. Los trémites de devolucién
total y parcial de cesantias deberan sujetarse a las disposiciones contenidas en la presente
Resolucion.

La Entidad se abstendra de tramitar y desembolsar las solicitudes de pago parcial de cesantias
para casos que no se encuentren taxativamente. definidos en la ley aun cuando medie
autorizacion expresa de la unidad ejecutora.

ARTICULO 90.- MEDIDAS CAUTELARES QUE AFECTEN LAS CESANTIAS. En
cumplimiento a la verificacion que se debe realizar para cada tramite en relacion a los
embargos de las prestaciones sociales se dara cumplimiento a las disposiciones contenidas en
el Cddigo Sustantivo del Trabajo Articulo 344; Cddigo General del Proceso articulos 593
Numeral 10; '594 numeral 6; Cddigo de la Infancia y Adolescencia, Articulo 130 y las
directrices impartidas por la Superintendencia Financiera de Colombia.

En caso de que no se tenga plena claridad respecto del embargo ordenado se oficiara a la
autoridad judicial o administrativa que lo. haya ordenado para que verifique lo dispuesto, con
el fin de dar correcta aplicacion de la misma y de los conceptos: que incluya; de la misma
manera se procederd cuando la concurrencia.de medidas cautelares conlleven a exceder los

. montos.de embargabilidad de las cesantias, de acuerdo con lo establecudo en el Articulo 130
del Cédigo de la Infancia y Adolescencia.

ARTICULO 91.- CESANTIAS DEFINITIVAS POR MUERTE DEL AFILIADO. Cuando el
afiliado hubiese fallecido después de terminado el vinctilo laboral, sin haber efectuado el retiro
definitivo de sus cesantias, se pagara a los beneficiarios de éste, -demostrando tal calidad,
siempre y cuando el valor de. la prestacion no exceda del equwalente a cincuenta (50) veces el
salario minimo mensual legal vigente.

El valor de las cesantias en este evento se pagara de la siguiente manera atendiendo Ias
.disposiciones contenidas en eI Cdédigo Civil en relacion a Ios érdenes sucesorales:
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1. Si hubiere conyuge o compafiero (a) permanente e hijos, la mitad para el cdnyuge y la
- otra mitad para los hijos, por partes iguales.
2. Si no hubiere cényuge o companero (a) permanente la suma se distribuye entre los hijos
_ por partes iguales.

3. Si no hubiere hijos, la mitad para el conyuge o companero (a) permanente y la otra mitad
para los padres, por partes iguales.

4. Si no hubiere hijos o conyuge, la suma se paga a los padres, por partes |guales y Si
hubiere uno solo de ellos, a éste se le paga toda la suma.

5. Si no hubiere hijos, ni cdnyuge ni compafiero (a) permanente, ni padres, se distribuye
entre los hermanos discapacitados del causante si dependian econdmicamente de este.

6. Si no existiere 0 no concurriere ninguno de los beneficiarios directos, la suma de dinero
correspondiente se pagara a quien suceda al causante en este derecho acreditando esta
calidad mediante sentencia o escritura publica.

7. Si existiere controversia entre los posibles beneficiarios directos, la Entidad se abstendra
de efectuar el pago hasta que la justicia dirima la controversia o lo solucionen los
interesados en virtud de mecanismo extrajudicial valido.

PARAGRAFO 1°.- En caso de que posteriormente aparecieren otros beneficiarios, aquellos
que hubieren recibido el valor de la prestacion estan solidariamente obligados a pagar a los
nuevos beneficiarios las cuotas que les correspondan, de conformidad con lo establecido en
los articulos 212 y 258 del Cédigo Sustantivo del Trabajo.

PARAGRAFO 2°.- En el evento que el valor de la prestacidn exceda el equivalente a
cincuenta (50) veces el salario minimo legal mensual vigente, los beneficiarios del afiliado
fallecido deberan allegar fotocopia simple de la escritura publica o sentencia de sucesion.

ARTICULO 92.- PAGO DE CESANTIAS DEFINITIVAS POR MUERTE DEL AFILIADO
OCURRIDA CON POSTERIORIDAD AL RETIRO DEL SERVICIO. El pago de cesantias a
los beneficiarios del afiliado fallecido de que trata el articulo anterior, estara supeditado a la
acreditacién de tal calidad con la presentacién de los documentos conforme a las exigencias o
demas pruebas supletorias que admite la ley. Adicionalmente debera presentar los siguientes:

1. Formulario Unico de Pago (FUP) completamente diligenciado, teniendo en cuenta el tipo
de trdmite. (Sin tachones ni enmendaduras).

2. Fotocopia de la cédula de ciudadania de los beneficiarios. (Ampliada al 150%).

3. Fotocopia de certificacion cuenta bancaria activa de los beneficiarios con fecha de
expedicidn no superior a tres (3) meses.

4. Allegar por parte de los beneficiarios fotocopia de los documentos que comprueben el

vinculo con el causante.

Fotocopia del Registro civil de defuncion.

6. Fotocopia del acto administrativo de retiro o desvinculacion de la Fuerza, Policia o del
personal civil.

7. Declaracién juramentada por parte de los beneficiarios de la inexistencia de personas con
igual o mejor derecho respecto al patrimonio del causante, especnﬂcamente de las
cesantias que reposan en la cuenta individual.

8. Declaracion juramentada de dos testlgos que acrediten quiénes son los Unicos
beneficiarios, identificandolos por su nimero de documento, nombres precisos y la razon
de serlo.

v

PARAGRAFO.- Antes de hacerse el pago de la prestacidn la Caja debera dar aviso publico,
con treinta (30) dias de anticipacion, indicando el nombre del fallecido y de las personas que
se hubieren presentado como beneficiarios. Tal aviso debe darse en la prensa al menos en dos
(2) oportunidades. De acuerdo con lo establecido en el Articulo 212 del Cédigo Sustantwo del
Trabajo. :

K
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ARTICULO 93.- PAGO DE CESANTIAS DEFINITIVAS POR MUERTE DEL AFILIADO EN
SERVICIO ACTIVO. El pago de cesantias a los beneficiarios del afiliado que haya fallecido
estando activo, se pagaran previa verificacion y con la presentacion de los siguientes
documentos:

1. Formulario Unico de Pago (FUP) completamente diligenciado. (Sin tachones ni
enmendaduras).

2. Fotocopia de la cédula de ciudadania de los beneficiarios. (Ampliada al 150%).

3. Fotocopia de -certificacion cuenta bancaria activa de los beneficiarios con fecha de
expedicidon no superior a tres (3) meses.

4. Fotocopia de resolucidn de prestaciones sociales de la Fuerza donde son reconoc1dos como
“beneficiarios, debidamente ejecutoriada.

5. Certificacion de no reconocimiento pensional.

CAPITULO II

DE LA PREL‘ACi()N DE ‘CRéDIT(.)S Y PAGO DE OBLIGACIONES LEGALMENTE
DEDUCIBLES DE LA POLICIA NACIONAL

ARTICULO 94.- PAGO DE OBLIGACIONES LEGALMENTE DEDUCIBLES. El Grupo de
Administracion de Cesantias procedera a efectuar el pago de las obligaciones legalmente
deducibles de acuerdo con la informacién que se encuentre registrada en la Hoja de Servicio
remitida por la Policia Nacional. El pago de los excedentes a favor del afiliado o beneficiario
‘estard sujeto a la presentacion del Formulario Unico de Pago y Ios demas documentos
requerldos para el tramite.

ARTICULO 95.- PRELACION DE CREDITOS EN LAS OBLIGACIONES LEGALMENTE
DEDUCIBLES. Para el pago de las obligaciones legalmente deducibles, como criterio de
distribucién, se tendra en .cuenta que el dinero por Concepto de cesantias debe ser dividido en
50% para devolucion al - afiliado o beneficiario y maximo 50% para el pago de las
obhgacnones '

Del SO% correspondiente al p‘ago de las obligaciones se dispondra asn’:

1. Pago del 100% de medldas cautelares decretadas dentro de procesos de allmentos de
menores. A

2. Pago del 100% de drdenes judiciales dentro de procesos de alimentos de mayores.

3. -Pago del 100% de medidas cautelares decretadas por autoridades administrativas en
procesos de cobro coactivo. | ‘ ,

4. Pago del 100% de medidas cautelares decretadas en procesos ejecutivos.

5. Pago del 100% de obligaciones con cooperativas y entidades financieras.

"PARAGRAFO.- Los pagos se realizaran hasta agotar el porcentaje destinado al pago de
obligacionés legalmente deducibles, en este evento, las acreencias que queden pendientes no
podran ser pagadas por carencia de recursos. :

: TI'I l.lLO XIII

CUMPLIMIENTO DE ORDENES JUDICIALES DECRETADAS SOBRE LOS HABERES DE
- LA CUENTA INDIVIDUAL

ARTICULO 96.- INEMBARGABILIDAD DE LOS RECURSOS DE LA CUENTA
- INDIVIDUAL. De acuerdo con lo establecido en el paragrafo 4° del Articulo 18 del Decreto
Ley 353 de 1994, modificado por el Articulo 11 de la Ley 973 de 2005, los aportes que
dr\eposan en la cuenta individual de los afiliados tienen el caracter de inembargables, salvo que
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se trate de embargo por pensiones alimenticias de conformldad con las disposiciones legales -
vigentes.

PARAGRAFO.- En el evento en que un funcionario judicial o administrativo ordene el
embargo de los haberes de la cuenta individual de un afiliado, dentro de un proceso diferente
al de alimentos, el funcionario encargado debera acatar el mandato judicial, salvo que exista
solicitud preventiva o de advertencia por parte de las autoridades de control competentes,
caso en el cual la Entidad procedera a la inmovilizacién de los recursos para impedir su
disposicion por parte de sus titulares, y actuara de conformidad con la mstrucaon que imparta
el respectivo 6rgano de control.

No obstante lo anterior, debe darse cumplimiento al procedimiento sefialado en el paragrafo
del articulo 594 del Cddigo General del Proceso en lo que trata al embargo de recursos que
por disposicion legal tienen el caracter de inembargables.

ARTICULO 97.- CUMPLIMIENTO DE ORDENES EMITIDAS POR AUTORIDADES
JUDICIALES Y/O ADMINISTRATIVAS. La Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia
dara cumplimiento a las drdenes judiciales emitidas por las autoridades correspondientes en
los términos establecidos en la legislacion vigente.

ARTICULO 98.- DEBER DE COLABORACION CON LA ADMINISTRACION DE
JUSTICIA. La Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia dara cumplimiento a las
directrices emitidas por la Superintendencia Financiera de Colombia en la Circular Basica
Juridica' y a los deberes consagrados en la Constitucion Politica, en el sentido de cefir sus
actuaciones a la buena fe, respetar a las autoridades y colaborar con la justicia. En tal sentido,
debe entenderse que la informacion requerida por las autoridades judiciales y administrativas,
es de caracter confidencial y privada, y esta subordinada a los fines de la admlmstraaon de
justicia y de las investigaciones que realizan dichas autoridades.

Lo anterior, en tanto sea ejercida por funcionarios competentes y tenga por objeto garantizar
el derecho de todos los ciudadanos. Esta situacion, considerada de orden publico, permite
levantar y ceder las prerrogativas de la reserva sobre los papeles privados.

ARTICULO 99. CUMPLIMIENTO DE LAS ORDENES DE EMBARGO. Se entiende como un
deber de colaboracion con la justicia por parte de la Entidad en su calidad de entidad
financiera vigilada por la Superintendencia Financiera de Colombia el cumplimiento inmediato
de las drdenes recibidas sobre los recursos de la cuenta individual del afiliado, sin que sea
posible controvertir u oponerse a su cumplimiento, como en el caso de las drdenes de
embargo que pueden afectar incluso recursos o dineros inembargables.

Recibida copia del oficio de embargo expedido por autoridad jurisdiccional, es de entenderse
que la misma es auténtica en tanto contenga las firmas originales y los sellos de funcionarios
judiciales competentes para decretar las medidas de embargo y, por tanto, cumple plenos
efectos probatorios, mientras no se compruebe tacha de falsedad. Igualmente, aun siendo
copia goza de la calidad de documento publico, en tanto se otorgue por funcionario publico en
ejercicio de las funciones que le impone el cargo desempefiado, conforme lo dispone la ley.

Cuando al recibir una orden de embargo se tengan dudas respecto del titular de un depésito,
por desfiguracidon de la identidad real o de la cuenta de que se trata, si los registros de la
Entidad no se ajustan exactamente a los que aparecen en las érdenes judiciales, es deber de
la Entidad obrar con el maximo de cautela y prudencia, debiendo consuitar de inmediato a la
autoridad que decreté el embargo a fin de que sea ella quien defina si es procedente incluir
tales fondos en el embargo.
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o ARTiCULO 100. INSTRUCCIONES PARA EL CUMPLIMIENTO DE ORDENES DE
EMBARGO. Recibida la orden de embargo en la Entidad, debe observarse el procedimiento
‘establecido en los articulos 593 y 594 del Cddigo General del Proceso; y el articulo 130 de la
Ley 1098 de 2006 Cddigo de la Infancia y la Adolescencia.

ARTICULO 101. RESPONSABILIDAD EN EL ACATAMIENTO DE MEDIDAS
CAUTELARES. La Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia adoptara las medidas a que
haya lugar, tendientes a procurar el inmediato y correcto cumplimiento de las ordenes
emitidas por las autoridades judiciales y administrativas. Ello en el entendido de que la
colaboracién con la justicia no sélo es un deber, sino que su incumplimiento, acarrea la
imposicion de sanciones penales y disciplinarias.

ARTiCULO 102. CONCURRENCIA DE EMBARGOS EN PROCESOS DE ALIMENTOS. En
el evento en que un afiliado sea parte en diferentes procesos de alimentos y se decreten
medidas cautelares dentro de los mismos, las cuales superen el limite de inembargabilidad
‘establecido para las prestaciones sociales, |la Entidad oficiara al Gltimo Despacho Judicial que
decretd la medida de embargo para que este Gltimo dé cumplimiento a lo establecido en el
" Articulo 130 de la Ley 1098 de 2006 Cddigo de la InfanC|a y Adolescencia; y regule las
medidas.

ARTiCU,LO 103. BLOQUEO DE LA CUENTA INDIVIDUAL DEL AFILIADO. La cuenta _
- individual del afiliade permanecera bloqueada en el porcentaje que ordene el despacho judicial
y hasta tanto se ejecute el pago total de la respectiva medida cautelar.

TiTULO XIV

REQUISITOS Y CONDICIONES DE LOS TRAMITES OFRECIDOS POR LA CAJA
PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE POLICIA

CAPITULO I

MODELO DE SOLUCION DE VIVIENDA — VIVIENDA 14 —

ARTICULO 104 Condlcmnes generales y documentacmn requerida por la Entidad
para el tramite “Pago de aportes para solucion de vwlenda - Prlmer Pago (Modelo
VIVIENDA 14).

Condiciones para ser vei'iﬁcadas por la Entidad:

1. Ser afiliado a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.

2. No haber efectuado retiro parcial .0 total de aportes en la vigencia de la afiliacion a la
" Entidad (incluye cesantias mdependuentemente de quien las administre).

3. No haber recibido subsidio para vivienda por parte del Estado Colombiano. Para ello debera

consultar los aplicativos Fonvivienda e Inurbe.

Que el afiliado cuente con su registro de identificacion biométrica.

Para pago simultadneo liberacién de gravamen hlpotecano el saldo del crédito debe ser

igual o superior al valor del subsidio de acuerdo al régimen y categoria.

6. Cumplir 168 cuotas aportadas. Para los soldados e infantes.de marina ‘profesionales y

voluntarios 15 afios de servicio (siempre que no haya gestionado una nueva afiliacion), lo

cual se verifica con el aporte de la certificacién de tiempo de servicio en la cual se

descuenta el tiempo de servicio militar obligatorio y el periodo que dure como aIumno

Embargos en el sistema LSI de la Policia Nacional. Cuando aplique.

Haber efectuado el tramlte de pago de aportes para solucién de vivienda — primer pago.
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9. Verificar la inexistencia de bloqueos en la cuenta individual.
10. Verificar que el afiliado cuente con los dos aportes con destino al Fondo de Solidaridad.

Requisitos o0 documentos que debe presentar el afiliado en el caso de compra de
vivienda.

1. . Formulario Unico de Pago (FUP) completamente diligenciado, teniendo en cuenta el tipo de
tramite. (Sin tachones ni enmendaduras).

2. Fotocopia de certificacidon cuenta bancaria activa del vendedor con fecha de expedicion no

superior a tres (3) meses.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del comprador y el vendedor. (Ampliadas al 150%).

4. Fotocopia de la promesa de compraventa con firma y huella dactilar de las partes y con las
cldusulas de la Entidad (precio y forma de pago, obligaciéon de no enajenar por el término
de dos aios y afectacion a vivienda familiar cuando aplique).

5. Fotocopia del certificado de tradicién y libertad con fecha de expedicion no superior a tres
(3) meses; con las respectivas anotaciones inscritas.

6. Fotocopia avallio comercial del inmueble realizado por profesionales de las firmas con las
que la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia tenga convenio vigente. (Cuando no
se haya aportado carta de aprobacién del crédito hipotecario con la constancia del aval(o
realizado por la entidad financiera). Aplica para vivienda usada.

7. Fotocopia de la carta de aprobacion del crédito hipotecario de acuerdo a la vigencia del
banco y constancia del avallio realizado por la entidad financiera. Aplica para vivienda
usada.

8. Fotocopia del formato de vinculacién al encargo fi duaano ) carta de instruccion. (Cuando
no se suscriba promesa de compraventa). \

9. Fotocopia del contrato de fiducia mercantil.

10. Fotocopia del certificado de existencia y representacion legal con fecha de expedicién no
superior a tres (3) meses. (Aplica si el vendedor es persona juridica).

11. Fotocopia del NIT. (Aplica para patrimonio auténomo, consorcio, union temporal y carteras
colectivas).

12. Fotocopia de la Licencia de Construccién V|gente Aplica para compra de vivienda nueva
persona natural.

13. Formato de conocimiento de aceptacién de las condiciones de acceso al modelo de solucién
de Vivienda — VIVIENDA 14 -.

w

Requisitos 0 documentos que debe presentar el afiliado en el caso de liberacion de
gravamen hipotecario.

1. Formulario Unico de Pago (FUP) completamente diligenciado, teniendo en cuenta el tipo de
tramite. (Sin tachones ni enmendaduras).

2. Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado. (Ampliada al 150%).

3. Fotocopia de certificacion de la entidad financiera del saldo de crédito hipotecario con fecha
de expedicidn no superior a un (1) mes.

4. Fotocopia del certificado de tradicion y libertad con fecha de expedicion no superior a tres
(3) meses.

5. Formato de conocimiento de aceptaaon de las condnaones de acceso al modelo de solucion
de Vivienda — VIVIENDA 14 -.

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado en el caso de construccién
sobre lote.

1. Formulario Unico de Pago (FUP) completamente diligenciado, teniendo en cuenta el tipo de
tramite. (Sin tachones ni enmendaduras).

2. Fotocopia de certificacién cuenta bancaria activa del contratista, con fecha de expedicién
no superior a tres (3) meses.
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9.

Fotocopia de la cedula de uudadanla de contratante y el contratista. (Ampliadas al 150%).

Fotocopia de la tarjeta profesional del contratista.

Fotocopia del certificado de tradicion y libertad con fecha de expedicién no superior a tres
(3) meses.

Fotocopia del contrato de obra donde especuﬁque fecha de inicio y terminacion, objeto,
direccion del inmueble, partes forma de pago y modalidad de contratacion, debidamente

“firmado por el contratante y el contratista.
7. Fotocopia de la licencia de construccion vigente.
8.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del conyuge o compariero permanente cuando este

sea el propietario del lote o inmueble. (Ampliada al 150%). _
Fotocopia del ‘registro civil de matrimonio o documento donde conste la unién marital,

cuando el cdnyuge o companero permanente sea el propietario del inmueble.

10. Formato de conocimiento de aceptacion de las condiciones de acceso al modelo de solucion

de Vivienda — VIVIENDA 14 -.

Requisitos o documentos Que debé presentar el afiliado en caso de ejercer la opcion
de adquisiciéon en un contrato leasing habltacmnal suscrito por este con entidades
financieras distintas a Ca]a Honor. :

1.

2.
3. Fotocopia del certificado de tradicion y libertad con fecha de expedicién no superior a tres

vk

Formulario Unico de Pago (FUP) completamente dlllgenaado teniendo en cuenta el tipo de
tramite. (Sin tachones ni enmendaduras).
Fotocopia de cédula de ciudadania del- afiliado ampliada al 150%.

(3) meses.

Fotocopia contrato leasing habitacional en que el afiliado tiene la calidad de locatario. »
Certificacion expedida por la entidad financiera ¢on-quien se suscribid el contrato de leasing
habitacional, donde certifique el valor del canon extraordinario y/o la opcién de adquisicion
y el nimero de la cuenta a la que se deberan girar los recursos con fecha de expedicion no
superior a un (1) mes. :

Carta de compromiso suscrita por el afiliado donde se comprometa a acreditar dentro de
los tres (3) meses siguientes al giro de los recursos presentando la fotocopia de la escritura
pUblica de venta y la fotocopia de certificado de tradicion y libertad.

- 7. Formato de conocimiento de aceptacuon de las condiciones de acceso al modelo de

soluaon de Vivienda - VIVIENDA 14 -

Requisitos 0 documentos que debe presentar el afiliado en el caso de cesién de la
opcion de adquisicion del leasing habitacional suscrito con entidades financieras
distintas a Caja Honor.

1.

2.

o u

Formulario Unico de Pago (FUP) completamente diligenciado, teniendo en cuenta el tipo de

trdmite. (Sin tachones ni enmendaduras).

Certificacion expedida por la entidad financiera con quien se suscribié el contrato de leasing

habitacional, donde ‘se certifique el valor del canon extraordinario y/o la opcién de

adquisicion y el nimero de la cuenta a la que se deberan girar Ios recursos con fecha de

expedicién no superior a un (1) mes.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del cedente y cesionario ampliadas al 150%.

Fotocopia del certificado de tradicion y libertad con fecha de expedicion no superior a tres

(3) meses.

Fotocopia del contrato de Jeasing habitacional. '

Fotocopia de carta de entidad Fnanuera donde autorlza la cesion de la opcién de

adquisicion.

Fotocopia del contrato de cesidn de la opcidn de compra deI |easmg habitacional, con

clausulas de precio y forma de pago - obligacién de no enajenar en dos afios y afectacién
a vivienda familiar.

\
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8.

9.

Fotocopia del certificado de existencia y representacion legal de la entidad financiera con la
cual se suscribid el contrato de leasing habitacional con fecha de expedicion no superior a
tres (3) meses.

Formato de conocimiento de aceptauon de las condiciones de acceso al modelo de solucién
de Vivienda — VIVIENDA 14 -

ARTICULO 105.- Condiciones generales y documentaciénv requerida por la Entidad
para el tramite “Reconocimiento y pago de subsidio para solucion de vivienda —
Segundo Pago” (Modelo VIVIENDA 14).

Condiciones para ser verificadas por la Entidad:

1.
2.

3.

Ul

XN

Ser afiliado a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.

No haber efectuado retiro parcial o total de aportes en la vigencia de la afiliacion a la
Entidad. (incluye cesantias independientemente de quien las administre).

No haber recibido subsidio para vivienda por parte del Estado Colombiano. Consultar
aplicativos Fonvivienda e Inurbe.

Verificar que el afiliado cuente con su registro de identificacion biométrica.

Cumplir 168 cuotas aportadas. Para los soldados e infantes de marina profesionales y
voluntarios 15 afios de servicio (siempre que no haya gestionado una nueva afiliacion), lo
cual se verifica con el aporte de la certificacion de tiempo de servicio en la cual se
descuenta el tiempo de servicio militar obligatorio y el periodo que dure como alumno.
Verificar los embargos en el sistema LSI de la Policia Nacional. Cuando aplique.

Haber efectuado el tramite de pago de aportes para solucidn de vivienda — primer pago.
Verificar la inexistencia de bloqueos en la cuenta individual.

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado en el caso de compra de
vivienda.

1.

2.

Formulario Unico de Pago (FUP) completamente diligenciado, teniendo en cuenta el tipo de
tramite. (Sin tachones ni enmendaduras).

Fotocopia de certificacion cuenta bancaria activa del vendedor y/o autorizado con fecha de
expedicion no superior a tres meses (3).

Fotocopia de la escritura publica de venta a nombre del beneﬂcnarlo del subsidio con las
clausulas de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia. (Precio y forma de pago-
obligacidon de no enajenar por el término de dos afos- afectacion a vivienda familiar cuando
aplique).

Fotocopia del certificado de tradicién y libertad con fecha de expedicidn no superior a tres
(3) meses. Con las anotaciones respectivas.

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado en el caso de liberacion de
gravamen hipotecario.

1.

2.
3.

Formulario Unico de Pago (FUP) completamente diligenciado, teniendo en cuenta el tipo de
tramite. (Sin tachones ni enmendaduras).

Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado. (Ampliada al 150%).

Fotocopia de certificacion de la entidad financiera del saldo de crédito hipotecario con fecha
de expediciéon no superior a un (1) mes.

Fotocopia del certificado de tradicidon y libertad con fecha de exped|C|on no superior a tres
(3) meses.
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Requisi\t_os o documentos que debe presentar el afiliado en el caso de modalidad
construccion sobre lote.

1. Formulario Unico de Pago (FUP) completamente diligenciado, teniendo en cuenta el tipo de '
tramite. (Sin tachones ni enmendaduras).

2. Fotocopia de certificacion cuenta bancaria actlva del contratlsta con fecha de expedicion no

" superior a tres (3) meses.

3. Fotocopia de la escritura publlca de declaracion de construccion a nombre del beneficiario
-del subsidio con las clausulas de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia. (Precio
y forma de pago- obligacion de no- ena]enar por el término dos anos- afectacion a vivienda
familiar cuando aplique). .

4. Fotocopia del certificado de trad|C|on y libertad con fecha de expedicidn no superior a tres
(3) meses. Con las anotaciones respectivas.

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado para ejercer la opcion de
adquisicion en un contrato leasing habltacmnal suscrito por este con entidades
financieras distintas a Caja Honor.

1. Formulario Unico de Pago (FUP) completamente diligenciado, teniendo en cuenta el tipo de

~ tramite. (Sin tachones. ni enmendaduras).

‘2. Certificacién expedida por la entidad financiera con quien se suscribio el contrato de leasing
habitacional, donde certifique el valor de la opcion de adquisicion y el nimero de la cuenta
a la que se deberan girar los recursos. Con fecha.de expedicion no superior a un (1) mes.

3. Carta de compromiso suscrita por el afiliado donde se comprometa a acreditar dentro de
los tres (3) meses siguientes al giro de los recursos presentando la fotocopia de la escritura
publica de venta y la fotocopia de certificado de tradicién vy libertad.

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado en el caso de cesién de la
opcion de adquisicion del leasing habitacional suscrito con entidades financieras
distintas a Caja Honor.

1. Formulario Unico de Pago (FUP) completamente diligenciado, teniendo en cuenta el tlpo de
- tramite. (Sin tachones ni enmendaduras).

2. 'Fotocopia de la escritura plblica de venta a nombre del afiliado con cldusulas de Caja
Honor. (Previo y forma de pago - obhgacnon de no enajenar en dos afos — afectacion a
vivienda familiar).

3. Fotocopia del certificado de tradicién y libertad con fecha de expedicién no superior a tres
(3) meses. En el evento que no se pueda consultar en linea por problemas tecnoldgicos.

CAPITULO II
MODELO DE SOLUCION DE VIVIENDA — VIVIENDA LEASING -

ARTICULO 106.- Condlcmnes generales y documentacmn requerlda por la Entidad
- para el tramite “VIVIENDA LEASING”

A. En caso de “Leasing Habitacional" (minimo 24 y maximo 107 cuotas
aportadas). . '

Condiciones para ser verif“ cadas por la Entidad-

1. Ser afiliado para solucién de wwenda de la Caja promotora de V|V|enda Mllltar y de Pollcna
2. Realizar la identificacion biométrica.

3. Haber cumplldo con 24 cuotas de aporte mensual obligatorio.
,\4\ Verificacién en Centrales de Riesgo.
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5.

Verificar embargos en el sistema LSI de la Policia Nacional cuando aplique.

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado.

1.

oUnhwN

Formato solicitud del producto leasing habitacional (conocimiento del cliente)
debidamente diligenciado.

Fotocopia de la cédula de ciudadania ampliada al 150%.

Fotocopia desprendible de pago ndmina de los dltimos 3 meses.

Fotocopia certlflcado de mgresos y retenciones ano anterior.

Fotocopia declaracion de renta afio anterior (si aplica).

Formato de autorizacion de consulta en las centrales de riesgo.

" En caso de “Leasing para Todos” (minimo 108 cuotas aportadas).

Condiciones para ser verificadas por la Entidad:

hwn e

Ser afiliado para solucion de vivienda de la Caja promotora de Vivienda Militar y de Policia.
Realizar fa identificacion biométrica.

Haber cumplldo con un minimo de 108 cuotas de aporte mensual ob||gator|o

Verificacion en Centrales de Riesgo.

Verificar embargos en el sistema LSI de la Policia Nacional cuando aplique.

Requisitos o0 documentos que debe presentar el afiliado.

1.

SUAwWN

C.

Formato solicitud del producto leasing habitacional (conocimiento del cliente) debidamente
diligenciado.

Fotocopia de la cédula de ciudadania ampliada al 150%.

Fotocopia desprendible de pago némina de los Ultimos 3 meses.

Fotocopia certificado de ingresos y retenciones ano anterior.

Fotocopia declaracion de renta ano anterior (si aplica).

Formato de autorizacion de consulta en las centrales de riesgo.

En caso de “Leasing Administracion de Cesantias”.

Condiciones para ser verificadas por la Entidad:

1.

5.
6

Ser afiliado para administracion de cesantias de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de
Policia. ‘

Realizar la identificacion biométrica.

No requerira tiempo minimo de afiliacién quién haya solucionado vivienda con la Entidad a
través de los modelos VIVIENDA LEASING o VIVIENDA 14.

Haber aportado minimo veinticuatro (24) cuotas de cesantias de manera continua vy
acumuladas en la cuenta individual quien de manera voluntaria haya perdido la calidad de
afiliado a solucion de vivienda.

Verificacion en Centrales de Riesgo.

. Verificar embargos en el sistema LSI de la Policia Nacional cuando aplique.

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado.

1.

2
3
4
5.
tA\

Formato solicitud del producto leasing habitacional (conocimiento del cliente) debidamente
diligenciado.

. Fotocopia de la cédula de C|udadan|a ampliada al 150%.
. Fotocopia desprendible de pago némina de los dltimos 3 meses.
. Fotocopia certificado de ingresos y retenciones ano anterior.

Fotocopia declaracion de renta afio anterior (si aplica).
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6.

Formato de autorlzaC|on de consulta en las centrales de riesgo.
CAPITULO III

MODELO DE SOLUCI(I)N DE VIVIENDA — VIVIENDA 8 -

'ARTiCULO 107.- Condiciones generales y documentacién requerida por la Entidad
para el tramite “Modelo anticipado de vivienda”. (VIVIENDA 8)

Condiciones para ser verificadas por la Entidad:

ocunhuwpne

Ser afiliado a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.

Verificar que el afiliado cuente con su registro de identificacion biométrica.

Haber cumplido 96 cuotas de aporte mensual obligatorio.

Verificar los embargos en el sistema LSI de la Policia Nacional cuando aplique.

Verificar la inexistencia de bloqueos en la cuenta individual.

Verificar en los aplicativos de la Entidad el no retiro ‘de haberes de la cuenta individual
(salvo en los casos donde el afiliado se acoja a los modelos especiales que se creen).

En el evento que el afiliado registre bloqueo en su cuenta individual por la causal conyuge
y/o fonvivienda, debera ser levantado y una vez pase el tramite, requerir nuevamente la
misma anotacion.

Verificar en los aplicativos que el afiliado tenga reglstrada la primera cuota con destlno al
Fondo de Solidaridad.

Requisitos 0 documentos que debe presentar el afiliado en caso de desembolso de
recursos para compra de vivienda nueva o usada.

1.

2.

8..

9.

10.
11.

12.

13.

Formulario Unico de Pago (FUP) completamente diligenciado, teniendo en cuenta el tipo de
tramite. (Sin tachones ni enmendaduras).

Fotocopia de certificacidn cuenta bancaria activa del vendedor o autorizado con fecha de
expedicion no superior a tres (3) meses.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del comprador y el vendedor o apoderado para
firmar. (Ampllada al 150%).

Fotocopia de la carta de aprobaaon del crédito hlpotecarlo de acuerdo a la vigencia del
banco y constancia del avaIuo realizado por la entidad financiera.

Fotocopia de la promesa de compraventa con firma y huella dactilar de las partes o
escritura publica de venta con clausulas de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de
Policia. (Precio y forma de pago - disponibilidad presupuestal - afectacion a V|V|enda
familiar).

Fotocopia del certificado de tradicién y libertad con fecha de expedicidén no superior a tres
(3) meses.

Fotocopia avalio comercial del inmueble realizado por. profesionales de la Lonja e
inmobiliarias con las que la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia tenga convenio
vigente. (Cuando el afiliado no presente carta de aprobacion del crédito hipotecario con la
constancia del avaluo realizado por la entidad financiera). :

Fotocopia de la licencia de construccion. (Aplica cuando el vendedor es persona natural).
(Vivienda nueva).

Fotocopia del formato de vinculacién al encargo f|dUC|ar|o o carta de instruccidon. Cuando
aplique. (Vivienda Nueva).

Fotocopia del contrato de fiducia mercantil. Cuando aplique.

Fotocopia del certificado de existencia. y representacion legal con fecha de expedicion no
superior a tres (3) meses. (Aphca si el vendedor es persona juridica).

Fotocopia del NIT. (Aplica para patrimonio auténomo, consorcio, union temporal y carteras
colectivas).

Formato de conocmento y aceptacion de las condiciones del modelo.
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Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado en caso desembolso de
recursos para el ejercicio de la opcion de adquisicion de un contrato de leasing
habitacional suscrito con entidades financieras distintas a Caja Honor.

1. Formulario Unico de Pago (FUP) completamente diligenciado, teniendo en cuenta el tipo de
tramite. (Sin tachones ni enmendaduras).

2. Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado ampliada al 150%.

3. Fotocopia del certificado de tradicidn y libertad con fecha de expedicion no superior a tres

(3) meses.

Fotocopia contrato leasing habitacional en el que el afiliado tiene la calidad de locatario

Fotocopia carta de la entidad financiera donde aprueba la opcién de compra y certifica su

valor con fecha de expedicién no superior a un (1) mes.

6. Fotocopia del certificado de existencia y representacion legal de la entidad financiera con la
cual se suscribid el contrato de leasing habitacional con fecha de expedicién no superior a -
tres (3) meses. '

vk

ARTiCULO 108.- PAGO SIMULTANEO VIVIENDA 8 SOBRE PLANOS. Desembolso de los
recursos para acreditacién del Modelo de Solucién de Vivienda - VIVIENDA 8 - sobre planos y
pago simultaneo, el cual se reahzara contra la presentacién entre otros, de Ios siguientes
documentos, segun el caso:

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado para acreditacion del
Modelo Anticipado de Solucién de Vivienda- VIVIENDA 8 - Compra sobre planos y
pago simultaneo.

1. Formulario Unico de Pago (FUP) completamente diligenciado, teniendo en cuenta el tipo
de tramite. (Sin tachones ni enmendaduras).

2. Fotocopia de certificacion cuenta bancaria activa del vendedor y/o autorizado con fecha
de expedicién no superior a tres (3) meses. '

3. Fotocopia de la escritura publica de venta a nombre del beneficiario del subsidio con las
cladusulas de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia. (Precio, forma de pago-,
recursos girados por la modalidad compra sobre planos, obligacién de no enajenar en 2
anos- y afectacion a vivienda familiar Cuando aplique).

4. Fotocopia de!l Certificado de Tradicion y Libertad con fecha de expedicion no superior a
tres (3) meses. Con las anotaciones respectivas.

PARAGRAFO.- Una vez el afiliado cumpla con el requisito de las 168 cuotas, podra postularse
para la asignacion de subsidio, previo cumplimiento de los requisitos exigidos para tal fin.

CAPITULO IV

MODELOS DE SOLUCION DE VIVIENDA CON CARGO AL FONDO DE SOLIDARIDAD
HEROES Y SIEMPRE SOLDADOS.

ARTICULO 109.- Condiciones generales y documentacién requerida por la Entidad
para el tramite con cargo al "Modelo solucion de vivienda Fondo de Solidaridad -
HEROES”.

Condiciones para ser verificadas por la Entidad:

1. Ser afiliado a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.
2. No haber recibido subsidio de vivienda por parte del Estado Colombiano.

a\'
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Podran postularse los beneficiarios del afiliado forzoso fallecido para solucidén de vivienda
que queden o no disfrutando de pensidn o sustitucion de pension.

Podran postularse los afiliados que sean desvinculados en condicién de dlscapaadad
(psicofisica), con o'sin derecho al disfrute de pensién de invalidez.

En el caso del modelo SIEMPRE SOLDADOS, verificar que se trata de soldado o infante de
marina profesional o voluntario, que haya sido pensionado por invalidez y que el
reconocimiento pensional sea anterior al 21 de julio de 2005. En este mismo evento, y a
quienes fueron reconocidos mediante “cuadro automatico”, también sera valida la
certificacion expedida por Prestaciones Sociales del Ministerio de Defensa Nacional que
contenga la informacion de tipo de benef icio asignado, grado y fecha desde la cual le es
reconocida la prestacion. :

Para acceder al modelo “SIEMPRE SOLDADOS” con cargo al Fondo de Solidaridad, se
requiere como minimo 24 cuotas de ahorro mensual obligatorio registrados en la cuenta
individual y sin egreso alguno. Anotacién: Que se encuentre al dia en el descuento de los
aportes.

7. Verificar que haya realizado el primer aporte con destlno al Fondo de Solidaridad.
8.
9.- Verificar embargos en el sistema LSI de la Policia Nacional. Cuando aplique.

Verificar que no exista reporte de bloqueos en la cuenta individual.

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado en caso de personal
retirado o desvinculado por disminucion de la capacndad psicofisica con o sin
derecho al disfrute de pension de invalidez. '

1.

QLA WN

Formato de SO|ICItud de postulaaon al modelo HEROES (Fondo de Solidaridad), debida y
completamente diligenciado. (Sin tachones ni enmendaduras).

Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado. (Ampliada al 150%).

Fotocopia del acto administrativo de retiro o desvinculacién.

Fotocopia del acta de junta médica laboral.

Fotocopia del registro civil de nacimiento de los hijos menores de edad.

Fotocopia del acto administrativo de reconocimiento de pen5|on por invalidez debidamente
ejecutoriado.

Requisitos o documentos que debe presentar en caso de beneficiarios del afiliado
fallecido.

1.

2.

5.

Formato de solicitud de postulacion al modelo HEROES (Fondo de Solidaridad), debida y
completamente diligenciado. (Sin tachones ni enmendaduras).

Fotocopia de la cédula de ciudadania del o (los) beneficiario(s) o postulantes, o registro
civil de nacimiento cuando sea menor de edad.

Fotocopia de resolucién de prestaciones sociales de la Fuerza donde son reconocndos como
beneficiarios, debidamente ejecutoriada (si son varias, todas deben ser allegadas).

Acto administrativo de reconocimiento pension de sobrevivientes, o sustitucion pensional,
debidamente ejecutoriada (si son varias, todas deben ser allegadas) o en caso de no
existir, certificacion que indique que en ese caso particular no hubo tal reconocimiento
pensional con fecha de expedicion. no mayor a un mes al momento de la recepcion de
documentos. '

Fotocopia de registro civil de defuncion.

- Requisitos o documentos' que debe presentar el afiliado en caso de Modelo
SIEMPRE SOLDADOS “Mecanismos Especiales” con cargo aI Fondo de Solidaridad.

1.

2,

Formato de soI|C|tud de postulacion al modelo HEROES (Fondo de Solidaridad), debida y
completamente diligenciado. (Sin tachones ni enmendaduras).
Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado. (Ampliada al 150%).
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4.
5.

Fotocopia de acto administrativo de reconocimiento de pensidn por invalidez debidamente
ejecutoriado o para quienes fueron reconocidos mediante “cuadro automatico” certificacion
expedida por el Ministerio de Defensa Nacional en la cual pueda establecerse tipo de
beneficio asignado, grado y fecha desde la cual le es reconocida la prestacion.

Fotocopia acta junta médico laboral.

Fotocopia del Registro Civil de Nacimiento del hijo menor de edad.

ARTICULO 110.- Condiciones generales y documentaciéon requerida por la Entidad
para el tramite “Modelo solucidon de vivienda Fondo de Solidaridad — HEROES- en
caso de Giro de recursos” Primer Pago- 50% del beneficio.

Condiciones para ser verificadas por la Entidad:

h W=

oW

Ser afiliado a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.

No haber recibido subsidio de vivienda por parte del Estado Colombiano.

Verificar que no exista reporte de bloqueos en la cuenta individual.

Verificar la vigencia para hacer efectivo el beneficio con cargo al Fondo de Solidaridad, de
acuerdo a la notificacién del oficio remitido por la Entidad.

Verificar embargos en el sistema LSI de la Policia Nacional cuando aplique.

Verificar paz y salvos de las deudas contraidas por el afiliado, especificadas en la Hoja de
Servicio en el caso de la Policia Nacional. :

Requisitos 0 documentos que debe presentar el afiliado y/o beneficiario en caso de
giro de recursos para compra de vivienda nueva o usada- Primer pago.

1.

2.

Hw

Formulario Unico de Pago (FUP) completamente diligenciado, teniendo en cuenta el tipo de
tramite. (Sin tachones ni enmendaduras).

Fotocopia de certificacién cuenta bancaria activa del vendedor con fecha de expediciéri no
superior a tres (3) meses.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del comprador y el vendedor. (Ampliadas al 150%).
Fotocopia de la Promesa de Compraventa con firma y huella dactilar de las partes y con las
clausulas de Caja Honor, (precio y forma de pago con cargo al Fondo de Solidaridad de
conformidad con el oficio expedido por la Entidad, obligacién de no enajenar por el término
de dos anos y afectacién a vivienda familiar. Cuando aplique.

Fotocopia del certificado de tradicién y libertad con fecha de expedicién no superior a tres
(3) meses.

Fotocopia del formato de vinculacién al encargo fiduciario o carta de mstrucaon (Cuando
no se suscriba promesa de compraventa).

Fotocopia del contrato de fiducia mercantil.

Fotocopia del certificado de existencia y representacion legal con fecha de expedicion no
superior a tres (3) meses. (Aplica si el vendedor es persona juridica). .

Fotocopia del NIT. (Aplica para patrimonio auténomo, consorcio, unién temporal y carteras
colectivas).

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado y/o beneficiario en caso de
giro de recursos para construccion sobre lote- Primer pago.

1.

2.

nibhw

Formulario Unico de Pago (FUP) completamente diligenciado, teniendo en cuenta el tipo de
tramite. (Sin tachones ni enmendaduras).

Fotocopia de certificacion cuenta bancaria activa del contratista y/o autorizado, con fecha
de expedicién no superior a tres (3) meses.

Fotocopia de la cédula de ciudadania de contratante y el contratista. (Ampliada al 150%).
Fotocopia de la tarjeta profesional del contratista.

Fotocopia del certificado de tradicién y libertad con fecha de expedicidn no superior a tres

f) meses.
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6.

~N

Fotocopia del contrato de'obra donde se especifique fecha de inicio y terminacién, objeto,
direccion del inmueble, partes, precio, forma de pago, modalidad de contratacion,
-obligacién de no enajenar -por el término de dos afios y afectacion a vivienda familiar
cuando aplique; debidamente firmado por el contratante y el contratista.

Fotocopia de licencia de construccion vigente. - '
Fotocopia de la cédula de ciudadania del ‘conyuge o compariero (a) permanente cuando
sea propietario del lote o0 inmueble. (Ampliada al 150%).

Fotocopia del registro civil de matrimonio o documento donde conste la unidén marital,
cuando el conyuge o compafiero permanente sea el propietario del inmueble.

Requisitos o documentos que debe presenta‘r el afiliado y/o beneficiario en el caso

de pago de la opcidon de adquisicion contrato leasing habitacional ofrecido por

entidades financieras distintas a Caja Honor- Primer pago.

1.

- tramite. (Sin tachones ni enmendaduras).
2.
3.
4.
5. Certificacion expedida por la entidad financiera con quien se suscribié el contrato de leasing

Formulario Unico de Pago (FUP) completamerite d|I|genC|ado tenlendo en cuenta el tipo de

Fotocopia de cédula de ciudadania del afiliado ampliada al 150%

Fotocopia del certificado de tradicion y libertad con fecha de expedlaon no superior a tres
(3) meses.

Fotocopia contrato leasing habitacional en que el afiliado tiene la calidad de locatario.

habitacional, donde se certifique el valor del canon extraordinario y/o la opcion de
adquisicion y el nimero de la cuenta a la que se deberan glrar los recursos. Con fecha de
expedicidén no superior a un (1) mes.

'Requisito‘s o documentos que debe presentar el afiliado y/o beneficiario en el caso
de cesidon de compra del leasing habitacional suscrito con entidades financieras
distintas a Caja Honor- Primer pago.

1.

2.

B w

o wv

Formulario Unico de Pago (FUP) completamente diligenciado, teniendo en cuenta el tipo de
tramite. (Sin tachones ni enmendaduras).

Certificacion expedida por la entidad financiera con quien se suscribid el contrato de leasing
habitacional, donde se certifique el valor del canon extraordinario y/o la opcidn de
adquisicién y el nimero de la cuenta a la que se deberan girar los recursos. Con fecha de
expedicion no superior a un (1) mes. '

Fotocopia de la cédula de ciudadania del cedente y cesionario ampliadas al 150%.

Fotocopia del certificado de tradicién y libertad con fecha de expedicién no superior a tres
(3) meses."

Fotocopia del contrato de leasing habitacional.

Fotocopla de carta de entidad financiera donde aprueba la opcnon de compra o autoriza la
cesion de derechos.

Fotocopia del contrato de cesion de la opcion de compra del leasing habitacional, con

cldusulas de precio y forma de pago - obhgaaon de no enajenar en dos aios y afectacion

familiar, cuando aplique.
Fotocopia del certificado de existencia y representacion legal de la entidad financiera con la
cual se suscribid el contrato de leasing habitacional. :

Requisitos o documentos que debe presentar el afi Ilado y/o beneficiario en el caso
de Ilberacmn de gravamen hlpotecano

1.

Formulario Unico de Pago (FUP) completamente diligenciado, teniendo en cuenta el tipo de
trémite. (Sin tachones ni enmendaduras).

2. Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado. (Ampllada al 150%).
3.

Fotocopia de certificacidn de la entidad financiera del saldo de crédito hipotecario con fecha
de expedicion no superior a un (1) mes.

\

[\
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4.

Fotocopia del certificado de tradicion y libertad con fecha de expedicidon no superior a tres
(3) meses.

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado y/o benefncnano en el caso
de mejora de vivienda.

1.

2.

kW

Formulario Unico de Pago (FUP) completamente diligenciado, teniendo en cuenta el tipo de
tramite. (Sin tachones ni enmendaduras).

Fotocopia de certificacion cuenta bancaria activa del afiliado con fecha de expedicién no
superior a tres (3) meses.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado y el contratista. (Ampliadas al 150%).
Fotocopia de la tarjeta profesional del contratista (cuando la mejora sea estructural).
Fotocopia del certificado de tradicion y libertad con fecha de exped|C|on no superior a tres
(3) meses.

Fotocopia del contrato de obra donde se especifique fecha de inicio y terminacion, objeto,
direccidn del inmueble, partes, precio, forma de pago, modalidad de contrato, debidamente
firmado por el contratante y el contratista. _
Fotocopia de la cédula de ciudadania del conyuge o compariero permanente cuando sea
propietario del inmueble. (Ampliada al 150%).

Fotocopia del registro civil de matrimonio o documento donde conste la unién marital,
cuando el cdnyuge o compariero permanente sea el propietario del inmueble.

ARTICULO 111.- Condiciones generales y documentaciéon requerida por la Entidad
para el tramite “Modelo solucién de vivienda Fondo de Solidaridad — HEROES G|ro
de recursos” Segundo pago- 50% restante »

Condiciones para ser verificadas por la Entidad:

PN

ow

Ser afiliado a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.

No haber recibido subsidio de vivienda por parte del Estado Colombiano.

Verificar que no exista reporte de bloqueos en la cuenta individual.

Verificar la vigencia para hacer efectivo el beneficio con cargo al Fondo de Solidaridad, de
acuerdo a la notificacion del oficio remitido por la Entidad.

Verificar embargos en el sistema LSI de la Policia Nacional cuando aplique.

Verificar paz y salvos de las deudas contraidas por el afiliado, especificadas en la Hoja de
Servicio en el caso de la Policia Nacional.

Requisitos o0 documentos que debe presentar el afiliado en el caso de liberacion de
gravamen hipotecario. .

1.

2.
3.

Formulario Unico de Pago (FUP) completamente diligenciado, teniendo en cuenta el tipo de
tramite. (Sin tachones ni enmendaduras).

Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado. (Ampliada al 150%).

Fotocopia de certificacion de la entidad financiera del saldo de crédito hipotecario con fecha

~ de expedicién no superior a un (1) mes.

Fotocopia del certificado de tradicién y libertad con fecha de exped|C|on no superior a tres
(3) meses.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del cényuge o companero permanente cuando éste
sea el titular del crédito hipotecario. (Ampliada al 150%).

Fotocopia del registro civil de matrimonio o documento donde conste la unién marital de
hecho, cuando el conyuge o compaiero permanente sea el titular del crédito hipotecario.

&
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Requisitos‘o documentos que debe presentar el afiliado en el caso de compra de
- vivienda.

1.

2.

Formulario Unico de Pago (FUP) completamente diligenciado, teniendo en cuenta el tipo de
tramite. (Sin tachones ni enmendaduras).

Fotocopia de certificacion cuenta bancaria- activa del vendedor y/o autorizado con fecha de
expedicidn no superior a tres meses (3).

Fotocopia de la escritura publica de venta a nombre del beneﬁaano del subsidio con las
cldusulas de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia. (Precio y forma de pago-
obligacién-de no enajenar en 2 afios- afectacion a vivienda familiar). Cuando aplique.
Fotocopia del certificado de tradicién y libertad con fecha de expedicion no superior a tres
(3) meses. Con las anotaciones respectivas.

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado en el caso de modalidad
construccion sobre: lote.

1.

2.

Formulario. Unico de Pago (FUP) completamente diligenciado, teniendo en cuenta el tipo de
trdmite. (Sin tachones ni enmendaduras).

Fotocopia de certificacion cuenta bancaria activa del contratista y/o autorizado con fecha
de expedicidon no superior a tres (3) meses.

Fotocopia del certificado de tradicién y libertad con fecha de exped|C|on no superior a tres
(3) meses. Con las anotaciones respectivas.

Fotocopia de la escritura plblica de declaracidn de construccidn a nombre del beneficiario
del subsidio con las clausulas de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia. (Precio
y forma de pago- obligacién de no enajenar en 2 afios- afectacion a vivienda familiar
cuando aplique).

Requisitos'd documentos que debe presentar el afiliado para ejercer la opcion de
adquisicion en un contrato adquisicién leasing habitacional suscrito por el con una
entidad financiera distinta a Caja Honor.

1.

5

Formulario Unico de Pago (FUP) completamente diligenciado, telnendo en cuenta el tipo de
tramite. (Sin tachones ni enmendaduras).

Certificacion expedida por la entidad financiera con quien se suscribioé el contrato de leasing
habitacional, donde certifique el valor del canon extraordinario y/o la opcidon de adquisicion
y el nt]mero de la cuenta a la que se deberan girar los recursos. Con fecha de expedicion
no superior a un (1) mes.

Carta de compromiso suscrita. por el afiliado donde se comprometa a acreditar dentro de
los tres (3) meses siguientes al giro de los recursos presentando la fotocopia de la escritura
publica de venta y la fotocopia de certificado de tradicion y libertad.

ReqUisitos o documentos que debe presentar el afiliado en el caso de cesion de la
opcion de compra dentro de leasing habltacmnal suscrito con entidades financieras
distintas a Caja Honor.

1.

2.

Formulario Unico de Pago (FUP) completamente diligenciado, teniendo en cuenta el tipo de
tramite. (Sin tachones ni enmendaduras).

Fotocopia de la escritura publica de venta a nombre del afiliado con clausulas de Caja
Honor. (Previo y forma de pago — obligacién de no enajenar en dos afios — afectacién a
vivienda familiar).

Fotocopia del certificado de tradicién y libertad con fecha de exped|C|on no superior a tres
(3) meses.
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CAPITULO V

CESANTIAS — FUTURO

ARTICULO 112.- Condiciones generales y documentacion requerida por la Entidad
para el tramite “Pago Cesantias definitivas” (FUTURO). :

Condiciones para ser verificadas por la Entidad:

nhwhe=

8.

9.

Ser afiliado a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.

Contar con saldo de cesantias en la cuenta individual.

Terminacion del vinculo laboral.

Verificar que el afiliado cuente con su proceso de identificacion biométrica.

Para iniciar el tramite del personal de Oficiales y Nivel Ejecutivo de la Policia NaC|onaI
debera tener radicada la Hoja de Servicio en la Caja Promotora de Vivienda Militar y de
Policia.

Verificar el acto administrativo de retlro o desvinculacion debldamente escaneado en el
gestor documental.

Verificar el memorando mediante el cual conste la ejecutoria .de  la resolucion de
prestaciones sociales debidamente escaneado en el gestor documental.

Verificar la resolucién de prestaciones sociales debidamente escaneada en el gestor
documental.

Verificar el memorando mediante el cual conste la ejecutoria del acto administrativo de
retiro o desvinculacion, debidamente escaneado en el gestor documental.

10. Verificar la inexistencia de embargos.
11, Verificar en los aplicativos de la Entidad que el afiliado no esté aportando como

pensionado.

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado.

1.

2.
3. Fotocopia de certificacién cuenta bancaria activa del aﬂllado con fecha de expedloon no

Formulario Unico de Pago (FUP) completamente diligenciado, tenlendo en cuenta el tipo de
tramite. (Sin tachones ni enmendaduras). :
Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado. (Ampllada al 150%,).

superior a tres (3) meses.

Si se trata de afiliado fallecido, debera adjuntar adicionalmente resoluaon de pension
debidamente ejecutoriada o en su defecto, certificacion de no reconocimiento pensional a
beneficiarios. '

Para el personal de afiliados retirados con anterioridad al ano 2015 la resolucion de retiro
y/o resolucion de prestaciones sociales- cesantias definitivas, debe anexarse de manera
fisica, debidamente ejecutoriada.

ARTICULO 113.- Condiciones generales y documentacién requerida por la Entidad
para el tramite “Retiro Parcial de Cesantias” (FUTURO).

Condiciones para ser verificadas por la Entidad:

Hwn =

Ser afiliado a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.

. Registrar saldos de cesantias en las cuentas individuales.

Verificar que el afiliado cuente con su registro de identificacion biométrica.
Verificar la inexistencia de embargos.
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'Requ|S|tos o documentos que debe presentar el afiliado en el caso de compra de
vivienda. '

1.

2.

w

9.

Formulario Unico de Pago:(FUP) completamente d|||genC|ado teniendo en cuenta el tipo de

tramite. (Sin tachones ni enmendaduras). A

Fotocopia de- certificacion cuenta bancaria activa del vendedor con fecha de expedicion no
superior a tres (3) meses. ’

Fotocopia de la cédula de ciudadania del corriprador y el vendedor. (Ampliadas al 150%).

.. Fotocopia de la promesa de compraventa con firma vy hueIIa dactilar de las partes,

especificando el valor a girar por la Entidad.

Fotocopia del certificado de trad|C|on y libertad con fecha de exped|c10n no superior a tres
(3) meses.

Fotocopia del formato de vmcu|aC|on al encargo fi duaano o carta de instruccion. (Cuando
no se suscriba promesa de_‘compraventa)

Fotocopia del contrato de fiducia mercantil.

Fotocopia del certificado de existencia y representacion legal con fecha de expedicion no -

superior a tres (3) meses. (Aplica si el vendedor es persona jun’dica)
Fotocopia del NIT. (ApI|ca para patrimonio autonomo consorcio, unién temporal y carteras
- colectivas).

. 10.Cuando el vendedor es persona natural para wwenda nueva se requiere licencia de

construcuon

Requisitos o documentos que ‘debe presentar el afiliado en el caso de me]ora de
vivienda. :

1.

2.

Formulario Unico de Pago (FUP) completamente diligenciado, teniendo en cuenta el tipo de
tramite. (Sin tachones ni enmendaduras).

_ Fotocopia de certificacion ‘cuenta bancarua actlva del afiliado con fecha de exped|c10n no

superior a tres (3) meses.

.. Fotocopia de la cédula de c'|udadan|a del afiliado y el contrat|sta (Amplladas al 150%).

Fotocopia de la tarjeta profesional del contratista (cuando la mejora sea estructural).

. Fotocopia del cert|ﬁcado de tradicion y libertad con fecha de expedicion no superior-a tres

(3) meses.

Fotocopia del contrato de obra donde especifique fecha de inicio y termmaaon objeto,
direccion del inmueble, partes, precio, forma de pago, modalidad de contrato debidamente
ﬁrmado por el contratante y el contratista.

Fotocopia de la cédula de:ciudadania del conyuge o companero (a) permanente cuando
este sea el propietario del mmueble (Ampliada al 150%).

Fotocopia del registro civil de matrimonio o documento donde conste la unién marital,
cuando el conyuge o compaﬁe'ro permanente sea el propietario del inmueble.

Requ15|tos o documentos que debe presentar eI afiliado en el caso de construccion
sobre lote.

1.

2.

Formulario Unico de Pago (FUP) completamente diligenciado teniendo en cuenta el tipo de
tramite. (Sin tachones ni enmendaduras).

Fotocopia de certlflcaC|on cuenta bancaria actlva del contratlsta con fecha de expedluon no
superior a tres (3) meses. -

Fotocopia de la tarjeta profesional del contratista.

Fotocopia del certificado de tradlaon y libertad con fecha de exped|C|on no superior a tres
(3) meses.

Fotocopia' del contrato de obra donde se espeuﬁque fecha de inicio y terminacion, objeto,
identificacion del inmueble, partes, precio, forma de pago y modalidad de contratacion,
debidamente firmado por el contratante y el contratista. ‘

Fotocopia de la licencia de construccidn vigente.

N

CRPPRETY
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7. Fotocopia de la cédula de ciudadania del conyuge o compariero (a) permanente cuando
este sea el propietario del lote. (Ampliada al 150%).

8. Fotocopia de registro civil de matrimonio o documento donde conste la unién marital de
hecho, cuando el conyuge o companero permanente sea el propietario del lote.

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado en el caso de liberacion de
gravamen hipotecario. -

1. Formulario Unico de Pago (FUP) completamente diligenciado, teniendo en cuenta el tipo de
tramite. (Sin tachones ni enmendaduras).

2. Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado. (Ampliada al 150%).Fotocopia de -
certificacion de la entidad financiera del saldo de crédito hipotecario con fecha de
expedicion no superior a un (1) mes.

3. Fotocopia del certificado de tradicion y libertad con fecha de expedicion no superior a tres
(3) meses.

4. Fotocopia de la cédula de ciudadania del conyuge o companero (a) permanente cuando
este sea el titular del crédito hipotecario. (Ampliada al 150%).

5. Fotocopia del registro civil de matrimonio o documento donde conste la unidén marital de
hecho, cuando el conyuge o companero (@) permanente sea el titular del crédito
hipotecario. -

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado en el caso de educacion del
Grupo Familiar.

1. Formulario Unico de Pago (FUP) completamente diligenciado, teniendo en cuenta el tipo de
tramite. (Sin tachones ni enmendaduras).

2. Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado y del beneficiario. (Ampliadas al 150%)

3. Fotocopia del registro civil de nacimiento cuando los hijos sean beneficiarios.

4. Fotocopia del registro civil de matrimonio o documento donde conste la unidon marital,
cuando el conyuge o compafiero (a) permanente sea el beneficiario.

5. Fotocopia del recibo de pago u orden de matricula de la institucion educativa reconocida

por el Ministerio de Educacion o Secretaria de Educacion del municipio y/o departamento,

que incluya el nimero de NIT, programa académico, periodo académico, valor de la

matricula, entidad bancaria, nimero, tipo de cuenta y fecha limite de pago que se

encuentre vigente. Aplica para pago de educacion superior, estudios técnicos, tecnoldgicos,

profesionales y educacion para el trabajo y desarrollo humano.

Anotacion: El tramite se debe presentar con fecha de antelacidn de 5 dias habiles al

vencimiento del pago ordinario.

Pago total o parcial del crédito educativo suscrito con el ICETEX.

Copia de la resolucion mediante la cual la Secretaria de Educacion Distrital o Departamental

autoriza el funcionamiento y el programa educativo a ingresar.

No

PARAGRAFO 1°.- La entidad educativa debe estar registrada en el Sistema Nacional de
Informacion de la Educacion Superior- SNIES o en el Sistema de Informacion para el Trabajo y
el Desarrollo Humano SIET. Para las entidades educativas de trabajo y el desarrollo humano se
debe adjuntar copia de la resolucion mediante la cual la Secretaria de Educacion Distrital o
Departamental autoriza el funcionamiento y el programa educativo a ingresar.

PARAGRAFO 2°.- En el evento que el afiliado desee hacer uso de sus cesantias para el pago
de educacién de un(a) hijastro(a), debera presentar documentos idoneos que demuestren la
relacion de dependencia econdmica por parte del menor con el mismo y la existencia de un
mismo nucleo familiar.

Lo anterior se acreditara, entre otros, con la presentacion de los siguientes documentos:

l\\
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. .'ARTICULO 114 Condncnones generales y documentacnon requerida por la -Entidad '

Fotocopia del reglstro;cwu de matrimonio o documento donde. conste la unién marital de
hecho, entre el afiliado (a) y la madre o padre del beneficiario de la educacién.

Fotocopia del registro CIVI|Ide nacimiento evidenciando el vmculo deI conyuge 0 companero
(a) permanente con el huastro(a) del aﬂllado(a)

CAPITULO VI

~ PAGO DE APORTES POR DESAFILIACION VOLUNTARIA

para el tramite “Pago aportes por desafullacmn voluntaria”.

Condncnones para ser verlf' cadas por Ia Entndad

4.

1. Ser aﬂhado ala Ca]a Promp_tora_de V|V|enda Militar y de Policia. .
2.
3.

Verificar que el afiliado -cuénte con su reglstro de identificacion biométrica.

Verificar en los apllcatlvos la no a5|gnaC|on de subsidio a través del modelo SIEMPRE
.SOLDADOS.

Verificar Ia inexistencia de embargos

- Requlsltos o documentos que debe presentar el aflllado

1.

w

Formularlo Unico de Pago (FUP) ‘debidamente dlllgenCIado (Sin tachones ni

enmendaduras)
Fotocopia de certificacion cuenta bancarla activa deI afiliado con fecha de expeduuon no
superior a tres (3) meses. **

. Fotocopia de la cédula de ciudadania deI aﬂllado (Ampllada aI 150%).

Manifestacion escrita dirigida a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia en donde
exprese la intencion de desafiliacidn ‘voluntaria y conocimiento de las consecuencias
derivadas de dicha deCISIOI‘I

Suscribir el decdlogo de desaﬁllauon

CAPITULO VII

PAGO DEVOLU(L:I(')'NDE SALDOS DE LA CUENTA INDIVIDUAL

ARTICULO 115.- Condncnones generales y documentacién requerida por Ia Entidad
para el tramite “Pago devolucnon de saldos de cuenta mdlwdual”

; Condiciones para ser verlﬁpadas por Ia Entidad:

1. Ser afiliado a la Caja' Promdtora de Vivienda Militar y.de Policia.
2.
3. Verificar en los apllcatlvos la no asignacion de subsidio a través de los modelos SIEMPRE

Verificar que el afiliado cuente con su reglstro de identificacion biométrica.

SOLDADOS o HEROES; y en este Ultimo evento verificar previamente que dichos saldos se

-encuentren disponibles para entrega.

'Requnsntos o documentos que debe presentar el af|I|ado

o1

k\

Formularlo Unico de Pago (FUP) completamente diligenciado, teniendo en cuenta el tipo de
tramite. (Sin tachones ni enmendaduras).
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2.

3.

Fotocopia de certificacién cuenta bancaria activa del afiliado con fecha de expedicion no
superior a tres (3) meses. Si el monto del saldo es igual o inferior a medio (1/2) salario
minimo legal mensual vigente, serd suficiente la indicacién del nimero y tipo de la cuenta
bancaria del titular.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado. (Ampliada al 150%).

CAPITULO VIII

DISPOSICIONES COMUNES

ARTICULO 116.- Disposiciones comunes. Aspectos a tener en cuenta para tramites con
asuntos especiales.

Afiliados privados de la libertad.

Para cuenta bancaria activa:

1.
2.

3.

4.

Registro biométrico completo.

Formulario Unico de Pago (FUP) - Con pase juridico, firma y huella del afiliado, sin tachones
ni enmendaduras.

Certificacion bancaria cuenta activa del afiliado con fecha de expedicion no superior a tres
(3) meses.

Certificacion del centro penitenciario o carcelario donde se encuentra recluido el aﬂhado
debidamente expedida por el INPEC, o autoridad competente del centro de reclusion.

Cuenta bancaria inactiva o_cancelada:

Formulario Unico de Pago (FUP) - Con pase juridico, firmay huella del afiliado, sin tachones
ni enmendaduras.

Autorizacion al conyuge o companero (a), padres hijos, hermanos con ﬂrma y huella.
Documento que acredite el vinculo o parentesco con el autorizado.

Certificacion bancaria cuenta activa del tercero autorizado para recibir dineros con fecha de
expedicion no superior a tres (3) meses.

Certificacion del centro penitenciario o carcelario donde se encuentra recluido el afiliado
debidamente expedida por el INPEC, o autoridad competente del centro de reclusion.

Personal que se encuentra fuera del pais.

—_

Registro blometnco completo.

Formulario Unico de Pago (FUP) - con presentacion ante el Consulado. Con firma y huella
del afiliado, sin tachones ni enmendaduras.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado ampliada al 150%.

Fotocopia simple del pasaporte del afiliado. (Aplica inicamente si el afiliado no tiene cédula
vigente, contrasena o certificado de documento en tramite).

Para cuenta bancaria activa:

—

Registro blometrlco completo.
Formulario Unico de Pago (FUP) - con presentac10n ante consulado. Firma y huella del

afiliado, sin tachones ni enmendaduras. '
Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado ampliada al 150%.

4. Fotocopia simple del pasaporte del afiliado. (Aplica Unicamente si el afiliado no tiene cédula

vigente, contrasefa o certificado de documento en tramite).
Certificacion bancaria cuenta activa del afiliado con fecha de expedicion no superior a tres
(3) meses. -
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Cuenta bancaria inactiva 0 cancelada:v'

—_ .

Reglstro blometnco completo

2. Formulario Unico de Pago (FUP) - con presentaaon ante consulado, firma y huella del
- afiliado, sin tachones ni enmendaduras.
3. Fotocopia'de la cédula de ciudadania del afiliado ampliada al 150%.

4. Fotocopia simple del pasaporte del afiliado. (Aplica Unicamente si el afiliado no tiene cédula
vigente, contrasena o certificado de documento en tramite).
Autorizacion al cdnyuge o compariera (o), padres, hijos, hermanos con firma y huella.
Documento que acredite el vinculo o parentesco con el autorizado. ‘
Certificacion bancaria cuenta activa del tercero autorizado para recibir dineros con fecha de
expedicion no superior a tres (3) meses.

Now;

Personal que no tiene ia Ii’bre administracion de sus bienes.

1. Registro bioméfrico completo.
2. El afiliado debe actuar a través de su guardador (curador o tutor) quien debe aportar la
siguiente documentacion:

a. Fotocopia autenticada de la sentencia judicial en la que se declard interdicto o incapaz al
afiliado y se le nombra su curador o tutor. :

b. Fotocopia autenticada de la diligencia de posesion como curador o tutor

¢. Certificacion expedida por el juez que tramito el proceso de curaduria en la que certifique
la vigencia en el cargo.

d. Fotocopia del Registro Civil de Nacimiento del afiliado en Ia que conste la inscripcion de la

sentencia que lo declara |ncapaz para la libre administracion de sus bienes.
Los anteriores requisitos aplican para qu:enes hacen parte de los negocios juridicos presentados
ante la Entidad.

Privados de la Ilbertad secuestrados Y. re5|dentes en el exterlor sin reglstrol

blometrlco

1. Revisar los aplicativos de la Entidad 'y verificar si el afiliado tiene trdmites anteriores que
* permitan verificar y cotejar los documentos aportados, incluyendo fox y laser fiche.

‘2. Si el afiliado no tiene tramites radicados con anterioridad, la Entidad debera hacer el cotejo de
la identidad del afiliado verificando directamente la huella dactilar plasmada en el Formulario
Unico de Pago, con la fotocopia de cédula aportada la cual debera ser legible y cotejable, y
serd responsabilidad del Lider del Punto de Atencién informar al Grupo de Verificacion y
Seqguridad Documental para que se realice el procedimiento de verificacion con los aplicativos
y entidades con las que exista convenio vigente.

Afiliados con sociedad conyugal vigente o uniéon marital de hecho. ,

1. Fotocopia del registro civil de matrimonio. -Cuando apllque

2. Fotocopia de la Escritura pulblica de declaracién de la union marital de hecho. Cuando aplique.

3. Fotocopia del acta de declaracién de la unién marital de hecho, suscrita ante cualquier centro
de conciliacion. autorlzado Cuando aplique. :

ARTiCULO 117 - OTRAS NORMAS APLICABLES. La Caja Promotora de V|V|enda Militar
y de Policia, aplicara las normas relacionadas con el Sistema de Administracion del Riesgo de

,&E:avado de Activos y Financiacion del Terrorismo (SARLAFT).

~¥
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ARTICULO 118.- REVISION. La presente Resolucidn serd objeto de revisidn, ajustes y
modificaciones a que haya lugar cada seis meses. Este proceso sera liderado por la Subgerencia
de Atencion al Afiliado y Operaciones quien contara con el apoyo de la Subgerencia Financiera, la
Subgerencia de Vivienda y Proyectos, la Oficina Asesora luridica; la Oficina Asesora de
Planeacion y la Oficina Asesora de Gestion del Riesgo de la Caja Promotora de Vivienda Militar y
de Policia.

ARTICULO 119.- VIGENCIA. La presente Resolucién rige a partir de la fecha de su
expedicion y deroga las normas que le sean contrarias y los siguientes actos administrativos:

Resolucidn 00318 de 2008, | Resolucién 273 de 2015
Resolucion 00379 de 2009. Resolucién 309 de 2015

Resolucion 236 de 2011 Resolucion 402 de 2015
Resolucion 237 de 2011 Resolucion 486 de 2015
Resolucién 006 de 2012 Resolucidn 535 de 2015

Resolucién 284 de 2012

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota, D.C.el 7 G [

Generai (RA) LUIS FELIPE PREDES CADENA
‘ Gerente General
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